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ክፌሌ አንዴ 

1.1. መግቢያ  

የመዴሃኒት ፇንዴና አቅርቦት ኤጀንሲ በሀገሪቱ ዋና ዋና የጤና ችግሮች ሊይ ያተኮሩ 

ዯህንነታቸውና ፇዋሽነታቸው የተረጋገጠ መዴሃኒቶችን በበቂ መጠንና በተመጣጣኝ ዋጋ 

በዋነኛነት ሇመንግስታዊ የጤና ተቋማት ማቅረብ በአዋጅ ከተሰጡት ዋናው ተሌዕኮው 

መካከሌ አንዯኛውና ዋናው ተሌዕኮ ነው፡፡  ይህን ተሌዕኮ ሇመወጣት የመጋዘንና የክምችት 

አስተዲዯር ተግባራትን በዘመናዊና በተቀናጀ መንገዴ ማከናወን ቀዲሚና ተገቢውን 

ትኩረት የሚሻ ጉዲይ ነው፡፡  

የኤጀንሲውን መዴሃኒትና የህክምና መገሌገያ መሳሪያዎችን መጋዘንና ክምችት አስተዲዯር 

ተግባር ቀሌጣፊ፣ ግሌፅነት ፣ ወጥነትና ተጠያቂነት ያሊቸው እንዱሆኑ ሇማዴረግ በዋናው 

መ/ቤትና በቅርንጫፍች መካከሌ የስራና የኃሊፉነት ክፌፌሌ ማዴረግና በመረጃ ሌውውጥ 

ሊይ በመመስረት የክምችት አስተዲዯር ስርዓት ማስፇን ያስፇሌጋሌ፡፡  

   ስሇሆነም ኤጀንሲው ውጤታማ የሆነ የተቀናጀ የመጋዘንና የክምችት አስተዲዯርን እውን 

ሇማዴረግ እንዱቻሌ በአዋጅ ቁጥር 553/99 በአንቀጽ 12(5) መሰረት ይህ መመሪያ 

እንዱወጣ ተዯርጓሌ፡፡  

1.2. አጭር ርዕስ  

ይህ መመሪያ የመዴሃኒት ፇንዴና አቅርቦት ኤጀንሲ የመጋዘንና ክምችት አስተዲዯር 

መመሪያ ቁጥር 352/2013 ተብል ሉጠቀስ ይችሊሌ፡፡  

1.3. ትርጓሜ  

 ኤጀንሲ፡- ማሇት የመዴሃኒት ፇንዴና አቅርቦት ኤጀንሲ ማሇት ነው፡፡  

 የተቆጣጠሪ አካሌ፡ ማሇት የኢትየጵያ የምግብ መዴሃኒት ጤና ክብካቤና አስተዲዯር 

ቁጥጥር ባሇሰሌጣን ማሇት ነው፡፡ 

 መዴሃኒት፡- ማሇት በሽታን ሇመመርመር፣ ሇመከሊከሌ፣ ሇማስታገስ ወይም ሇማከም 

የሚያገሇግሌ ማንኛውም ንጥረ ነገር ወይም የንጥረ ነገር ውህዴ ሲሆን የህክምና 

መገሌገያዎችንና የህክምና መሳሪያዎችን ይጨምራሌ፡፡  
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 የህክምና መገሌገያ፡- ማሇት በሽታን ሇመመርመር ወይም ሇማከም በውስጥ ወይም 

በውጭ የሰውነት አካሌ ጥቅም ሊይ የሚውሌ ማንኛውም መገሌገያ ሲሆን፣ የቁስሌ 

መስፉያ ክሮችና፣ ሲሪንጆችን፣ መርፋዎችን፣ ፊሻ፣ ጎዝ፣ ጥጥና መሰሌ ዝግጅቶችን፣ 

ኬሚካልችንና ፉሌሞችን እንዱሁም የህክምና መሳሪያዎችን ይጨምራሌ፡፡  

 የህክምና መሳሪያ፡- ማሇት በሽታን ሇመመርመር ወይም ሇማከም በውስጥ ወይም 

በውጭ የሰውነት አካሌ ጥቅም ሊይ የሚውሌ ማንኛውም መሳሪያ ሲሆን፣ የቀድ 

ጥገናና የጥርስ ህክምና መሳሪያዎችን ይጨምራሌ፡፡   

 የአየር የማጓጓዣ ሰነዴ /Air Way Bill/፡-  ማሇት በአየር ሇሚጓጓዙ ዕቃዎች 

በአጓጓዡ የሚዘጋጅ ሰነዴ ሲሆን ስሇሚጫነው ዕቃ ዝርዝር የጉዞ መስመር እና 

የመጓጓዣውን ሂሳብ የሚያሳይ ሰነዴ ነው፡፡  

 የባህር የማጓጓዣ ሰነዴ /Bill of Lading for combined transport and port to 

port shipments/ ፡- ማሇት በባህር ተጓጓዘው ወዯብ ከዯረሱ በኋሊ በተመሳሳይ ሰነዴ 

በየብስ ሇሚጓጓዙ ዕቃዎች በአጓጓዙ  የሚሰጥ ሰነዴ ማሇት ሲሆን እቃው የተጫነበት 

ቀን፣ የአጓጓዡ ዴርጅት ስም፣ የዕቃው ጥቅሌ መጠን የሚገሌጽ መረጃ የያዘ ሰነዴ 

ነው፡፡   

 ኢንቮይስ /Invoice/:- ማሇት በአቅራቢ/ሊኪ ስሇሚሊከው መዴሃኒት አይነት፣ ብዛት፣ 

ዋጋ፣ መዴሃኒቱ የተመረተበት ሃገር የተመረተበት ፊብሪካና ስሇላልችም መረጃዎች 

አሟሌቶ የያዘ ሰነዴ ማሇት ነው፡፡  

 የእሽግ መግሇጫ ሰነዴ (Packing list):- በእያንዲንደ ጥቅሌ እሽግ ውስጥ ያሇውን 

ዝርዝር መዴሃኒት በባች፣ በቁጥር፣ በመጠን እና በመጠቀሚያ ጊዜ ሇይቶ  በዝርዝር 

መረጃ የሚሰጥ ሰነዴ ነው፡፡  

 የመንገዴ ጉዞ ወረቀት /way bill/፡- ማሇት በየብስ የዕቃ ማጓጓዣ ሰነዴ ማሇት 

ነው፡፡ 

 የገቢ ዕቃዎች መመዝገቢያ ሰነዴ (RIG):- የመጣውን ዕቃ በጥቅሌ፣ ያጓጓዘውን 

ሹፋር ስምና አዴራሻ፣ እና የተሸከርካሪው የሰላዲ ቁጥር የያዘ ሰነዴ ነው፡፡  

 VAR /Vaccine Arrival Report/: የክትባት መዴሃኒቶች ወዯ ማዕከሊዊ መጋዘን 

ሲዯርሱ በመጋዘን ኃሊፉው የሚሞሊ ሲሆን አጠቃሊይ የጉዞ ታሪክን ይይዛሌ፡፡  
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 የክምችት ማስተሊሇፉያ ሰነዴ /Transfer Voucher/:- ማሇት ይህ ሰነዴ በአየር እና 

በባህር ትራንስፖርት መጥተው ወዯ ማዕከሊዊ መጋዘኖች ገቢ ሇሚዯረጉ መዴሃኒቶች 

ጥቅም ሊይ የሚውሌ በኤጀንሲው ትራንዚስተሮች የሚሞሊ ሰነዴ ሲሆን የአቅራቢው 

ስም፣ የመዴሃኒቱን ስም፣ መጠን፣ የግዢ ትዕዛዝ መሇያ ቁጥር፣ የአየር መንገድች 

ማስጫኛ ሰነዴ መሇያ ቁጥር፣ ጭነቱን የተረከበው መጋዘን እና ጭነቱ የዯረሰበት 

ቀን የያዘ እንዱሁም ትራንዚስተሮች ሇመጋዘን ኃሊፉዎች ማስረከባቸውን የሚገሌጽ 

ሰነዴ ነው፡፡  

 GRNF (Good Receiving Notification Form/:- ማሇት ክምችቱን የተረከበው አካሌ 

የሚያዘጋጀው ሲሆን የመዴሃኒቱን ስም፣ መሇኪያ፣ ብዛት፣ ባች ቁጥር፣ የአቅራቢ 

ስም፣ የሽረት ጊዜ፣ መዴሃኒቱ ሰነዴ የያዘበት ቀን ወዘተ … የያዘ ሰነዴ ነው፡፡  

 GRV /Goods Receiving Voucher/:- በፇንዴ አስተዲዯር ዲይሬክቶሬት የሚዘጋጅ 

ሲሆን የ GRNF ቁጥር ፣ የመዴሃኒቱ ስም ፣ መሇኪያ፣ ብዛት፣ የመዴሃኒቱን ዋጋ፣ 

የገንዘብ ምንጭ ፣ ባች ቁጥር ፣ የአምራች ስም ፣ የሽረት ጊዜ ፣ ሰነዴ የያዘበት ቀን 

ወዘተ…የያዘ ሰነዴ ነዉ፡፡ 

 SRM (Stock Return Memo) :- አንዴ መዴሃኒት ከተሰራጨ በኋሊ በተሇያየ 

ምክንያት ተመሊሽ ሲዯረግ ገቢ የሚዯረግበት ሰነዴ ነዉ፡፡ 

 ፒክ ሉስት /Pick list/:- ማሇት ከክምችት መጋዘን ክፌሌ መዴሃኒቶች 

ሇሚሰራጭበት ተቋም የሚወጣበት ሰነዴ ማሇት ነው፡፡  

 STV /Stock Transfer Voucher/:- ማሇት የክምችት ማስተሊሇፉያ ሰነዴ ማሇት 

የሊኪ/ኤጀንሲ/ስም ፣ የተቀባይ ተቋም ስም ፣ ክምችቱ ወጪ የተዯረገበት መጋዘን፣ 

ክምችቱ ወጪ የተዯረገበት ቀን ፣ የመዴሃኒቱን ስም ፣ መሇኪያ ፣ ብዛት፣ 

የመዴሃኒቱን ዋጋ ፣ የገንዘብ ምንጭ ፣ ባች ቁጥር ፣ የሽረት ጊዜ ፣ ወዘተ… የያዘ 

ሰነዴ ነው፡፡  

 መጋዘን፡- ማሇት መዴሃኒቶች ተሇይተው የሚቀመጡበት ፣ የምንረከብበት ፣ 

የሚከማችበት ፣ ወጪ የተዯረጉ የምናስረክብበት ሲሆን የቀዝቃዛ መጋዘንን 

ይጨምራሌ፡፡  
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1.4. ዓሊማ  

1.4.1. የመዴሃኒት መጋዘንና ክምችት አስተዲዯር በኤጀንሲው የአሰራር መርህ 

መሰረት እንዱፇጸም ሇማዴረግ፤ 

1.4.2. የመዴሃኒት ክምችት በዕቅዴ እንዱመራ ማዴረግ፤ 

1.4.3. ዘመናዊና ዯረጃውን የጠበቀ የመዴሃኒት መጋዘን አስተዲዯር ስርዓት 

እንዱኖር ማዴረግ፤  

1.4.4. አግባብ ያሊቸው ሇርክክብና ክምችት አያያዝ የሚያስፇሌጉ መዛግብትና 

ዯረሰኞች በመጠቀም የክትትሌና ቁጥጥር ስርዓት እንዱሰፌን ማዴረግ፤  

1.4.5. በየዯረጃው ያሇውን ክምችት በዘመናዊ አሰራር በቀሊለ፣ ሇማየት፣ ሇማወቅና 

ሇመከታተሌ የሚያስችሌ ስርዓት እንዱኖር ማዴረግ፤ 

1.4.6. ሇህብረተሰቡ የሚዯርሱ መዴሃኒቶች ዯህንነታቸው እና ጥራታቸው የተጠበቀ 

እንዱሆን ማዴረግ፤  

1.4.7. የመዴሃኒት ብክነት ሇመቀነስ የሚያስችሌ ዘመናዊ የመጋዘን አዯረጃጀት ፣ 

ክምችት አያያዝና አስተዲዯርን ማስፇን፤ 

1.4.8. በኤጀንሲው የመጋዘን እና ክምችት አስተዲዯር ስራ ሊይ ሇተሰማሩ 

ባሇሙያዎችና ላልች ሰራተኞች ሉከተለት የሚገባውን አጠቃሊይ የስራ 

መመሪያ ሇመስጠት፡፡  

                            ክፌሌ ሁሇት 

2. ተግባርና ኃሊፉነት 

2.1. የዋና ዲይሬክተር ተግባርና ኃሊፉነት  

 በአዋጅ ቁጥር 553/99 በአንቀጽ 14 የተዯነገገው ተግባርና ኃሊፉነት እንዯተጠበቀ 

ሆኖ የኤጀንሲው ዋና ዲይሬክተር ከዚህ መመሪያ አንፃር የሚከተለት ተግባርና 

ኃሊፉነቶች ይኖሩታሌ፡፡ 

2.1.1. በመጋዘንና ክምችት አስተዲዯር የሚመዯቡ ኃሊፉዎችና ሰራተኞች በዘርፈ በቂ 

የትምህርት ዝግጅት እና የስራ ሌምዴ ያሊቸው መሆኑን ያረጋግጣሌ፡፡  
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2.1.2. በስራ ሂዯቱ ሉተገበሩ የታቀደ ከዘመናዊ የመጋዘንና የክምችት አስተዲዯር ጋር 

ተያያዥነት ያሊቸውን ስራዎችንና ሇመተግበር የሚያስፇሌገውን ሀብት መርምሮ 

ያጸዴቃሌ፡፡  

2.1.3. በስራ ሂዯቱ የታቀደትን ተግባራት መከናወኑን ይገመግማሌ፣ ግብረ መሌስ 

ይሰጣሌ፤  

2.1.4. ዘመናዊ ክምችት አያያዝና አስተዲዯር እንዱኖር ይዯግፊሌ፤ ተግባራዊነቱንም 

ይከታተሊሌ፡፡ በዚህ መመሪያ መሰረት የተቀመጡ ተግባርና ኃሊፉነቶች 

ተጥሰው ሲገኙ ከስራ ሂዯቱ በሚቀርብሇት ሪፖርት መሰረት መፌትሄ አቅጣጫ 

ያስቀምጣሌ፤ ውሳኔም ይሳጣሌ፡፡  

2.1.5. ይህን መመሪያ ሇቦርዴ አቅርቦ ያስጸዴቃሌ ፣ ተግባራዊነቱን ይከታተሊሌ ፣ 

ይቆጣጠራሌ፡፡   

2.2.   የስራ ሂዯት ተግባርና ኃሊፉነት 

2.2.1. የኤጀንሲው ስትራቴጂክና አመታዊ እቅዴ ዝግጅት ሊይ ይሳተፊሌ፣ የስራ ሂዯቱን 

አመታዊ እቅዴ ያዘጋጃሌ ፣  ይተገብራሌ፣ ይገመግማሌ፣ የዕቅዴ አፇፃፀም ሪፖርት 

ሇሚመሇከታቸው አካሊት ያቀርባሌ፤ 

2.2.2. ዘመናዊ የመጋዘን አዯረጃጀትና አስተዲዯር እንዱሁም አግባብ ያሇው የክምችት 

አስተዲዯር ስርዓት እንዱሰፌን ከሚመሇከታቸው ጋር ይሰራሌ፤ 

2.2.3. ከማዕከሊዊ መጋዘኖች፣ በቅርንጫፌ መጋዘኖችና በጤና ተቋማት ተገቢው 

የመዴሃኒትና የህክምና መገሌገያዎች ክምችት መጠን እንዱኖር ያዯርጋሌ፡፡   

2.2.4. የስራ ሂዯቱ ሰራተኞችና ላልች የሚመሇከታቸው አካሊት በዘመናዊ የመጋዘን 

አያያዝና በክምችት አስተዲዯር ዙሪያ ተገቢውን እውቀት እንዱጨብጡ 

ያዯርጋሌ፤  

2.2.5. በወቅታዊ መረጃ የተዯገፇ አግባብ ያሇው  የክምችት አስተዲዯር ስርዓት 

በመተግበር የመዴሃኒት አቅርቦት እንዱሟሊና ብክነት እንዱቀንስ ከሚመሇከታቸው 

አካሊት ጋር ይሰራሌ፤ 
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2.2.6. በዚህ መመሪያ የተካተቱ ተግባራትን ያከናውናሌ፣ በስራ ሂዯቱ የውስጥና የውጭ 

ዯንበኞች ጋር ጤናማ የስራ ግንኙነት እንዱኖር የበኩለን የመሪነቱን ሚና 

ይጫወታሌ፤ 

2.2.7. በዚህ መመሪያ መሰረት የተገሇፁ ተግባራትና ኃሊፉነቶች ተጥሰው ሲገኙ ያጣራሌ፣ 

ይወስናሌ ወይም የውሳኔ ሀሳብ ያቀርባሌ፡፡  

 

ክፌሌ ሶስት 

3. የመጋዘን አዯረጃጀት፣ የክምችት ገቢና ወጪ ስርዓት 

3.1. የመጋዘን አዯረጃጀት  

3.1.1. የኤጀንሲው መጋዘኖች የተሸከርካሪዎች ከፌታ ታሳቢ ያዯረገ ክምችት 

ሇማራገፌና ሇመጫን የሚያመች በረንዲ (Dock) እንዱሁም በዝናብ ወቅት የስራ 

እንቅስቃሴ እንዲይስተጓጎሌ የሚያዯርግ ታዛ ሉኖራቸው ይገባሌ፤ 

3.1.2. የመዴሃኒት መጋዘኖች መሌካም መጋዘን አስተዲዯርን ተግባራዊ ማዴረግ 

የሚያስችለ የመረከቢያ፣ የማከማቻ እና ማስረከቢያ ክፌልች ወይም ስፌራ 

ሉኖራቸው ይገባሌ፤  

3.1.3. የመጋዘኖችን የውስጥ አዯረጃጀት፣ አቀማመጥ እና የስራ ፌሰት (Layout Plan) 

በመጋዘኑ መግቢያ ሊይ ተንጠሌጥል ወይም ተሇጥፍ ሉቀመጥ ይገባሌ፤  

3.1.4. በኤጀንሲው መጋዘኖች አግባብ ያሇው የክምችት እንቅስቃሴና ቀሌጣፊ አሰራር 

ሇመተግበር በሚያስችሌ መሌኩ የመረከቢያና የማስረከቢያ በሮች ሉኖራቸው 

ይገባሌ፡፡  የመጋዘኖቹ መግቢያና መውጫ እንዯአመቺነቱ (Layout plan), L-

Shape ወይም Pass – through ሉሆን ይገባሌ፡፡ ሆኖም ግን የመረከቢያና 

ማስረከቢያ በር አንዴ (U-shape layout) መሆን የሇበትም፤ 

3.1.5. ወዯ መጋዘኖች የሚዯረግ ክምችት በመረከቢያ ስፌራ እያሇ ርክክብ ሉከናወን 

ይገባሌ፡፡ በተገቢው ርክክብ ስርዓት ያሇፇና ጥራቱ የተረጋገጠ ክምችት 

ወዯማከማቻ ስፌራ ይተሊሇፊሌ፤ 
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3.1.6. የመረከቢያ ስፌራውም የጥራት ፌተሻ እስኪጠናቀቅ ዴረስ መዴሃኒቶቹን 

ሇማቆየት የሚያስችሌ በቂ ስፌራ (Quarantine area) ሉኖረው ይገባሌ፤ 

3.1.7. የማከማቻ ስፌራው እያንዲንደን መዴሃኒት በአግባቡ ሇማከማቸት የሚያስችሌ 

እንዯአስፇሊጊነቱ በዞን የተከፊፇሇ ወይም የተከሇሇ በቂ ስፌራ ሉኖረው ይገባሌ፤ 

3.1.8. የኤጀንሲው መጋዘኖች ሇስራ አስፇሊጊ የሆኑ ማቴሪያልች (ፍርክሉፌት፣ ጋሪ፣ 

ፓላት፣ ሼሌፍች፣ ራኮች፣ የሙቀትና እርጥበት መሇኪያዎች፣ እሳት ማጥፉያ፣ 

ጭስ ጠቋሚና መከታተያ ካራዎች፣ የባርኮዴ መሇያዎች፣ የክምችት እንቅስቃሴ 

ሇመከታተሌ የሚያግዝ ሶፌትዌር … ወዘተ) ሉሟለሊቸው ይገባሌ፡፡  

3.1.9. መጋዘኖች በቀንና በላሉት ተገቢው ጥበቃ ያስፇሌጋቸዋሌ፡፡  በተጨማሪም 

ንጽህናቸው የተጠበቀ፣ በቂ የአየር ዝውውር ያሊቸው፣ ከቆርጣሚዎች፣ ተሳቢና 

በራሪ ነፌሳት የፀደ ሉሆን ይገባሌ፤ 

3.1.10. የመጋዘን ሰራተኞች ሇስራቸው የሚያስፇሌግ አሌባሳት (ሇስራው ምቹ የሆነ 

ኮፉያ፣ ጓንት፣ የበረድ ቤት ሌብስ፣ ጫማ፣ አንፀባራዊ ሌብስ …. ወዘተ) እና 

ተዛማጅ ግብዓቶች ሉሟለሊቸው ይገባሌ፤ 

3.1.11. የጥራት ፌተሻ እስኪጠናቀቅ ዴረስ መዴሃኒቶቹን ሇማቆየት የሚያስችሌ በቂ 

ስፌራ (Quarantine area) ሉኖራቸው ይገባሌ፤  

3.1.12. የመጠቀሚያ ጊዜያቸው ያሇፇ እና አገሌግልት የማይሰጡ መዴሃኒቶች 

እስኪወገደ አገሌግልት ከሚሰጠው መዴሃኒት ተሇይተው ሇብቻ የሚቀመጡበት 

ስፌራ መዘጋጀት አሇበት፤ 

3.1.13. በባህሪያቸው ተቀጣጣይ እና በቀሊለ እሳት የሚፇጥሩ ኬሚካልች ሇብቻቸው 

የተሇየ ስፌራ መዘጋጀት አሇበት፤ 

3.1.14. ሌዩ ጥንቃቄ የሚያሻቸውና ቁጥጥር የሚያስፇሌጋቸው ናርኮቲክና 

ሳይኮትሮፒክ መዴሃኒቶች በተሇየ ቦታ በቁሌፌ መቆሇፌ የሚችሌ መጋዘን 

መዘጋጀት አሇበት::  

3.2. የመዴሃኒት ገቢ አዯራረግ ስርዓት 
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3.2.1. ወዯ ማዕከሊዊ መጋዘን የሚገቡ ማንኛውም መዴሃኒቶች የጭነት መረጃ (Pre 

Shipment Notification) ከአንዴ ሳምንት በፉት ሇመጋዘን ክምችት አስተዲዯር 

የስራ ሂዯት መዴረስ አሇበት፡፡  ቅዴመ ጭነት መረጃውም የመዴሃኒቱን 

ዓይነት፣ መጠን፣ ክብዯትና ይዘት ሉያካትት ይገባሌ፤  

3.2.2. የስራ ሂዯቱም በዯረሰው የቅዴመ ጭነት መረጃ መሰረት ተገቢውን ቅዴመ 

ዝግጅት በማዴረግ የመረከቢያ ስፌራና አስፇሊጊውን ግብዓት ያሟሊሌ፤    

3.2.3. በባህር ትራንስፖርት የሚገቡ መዴሃኒቶች በተመሇከተ የመጋዘን ኃሊፉው በ 

Bill of Lading ሊይ ያሇውን መረጃ (የቁሌፌ ሚስጥር ቁጥር) ከኮንቴነሩ ቁሌፌ 

ከተገሇፀው ሚስጥር ቁጥር ጋር በማመሳከር እንዱሁም በኮንቴነሩ ሊይ የተገሇፀው 

የኮንቴነር ቁጥሩ ከሰነደ ጋር ከተገሇፀው ኮንቴነር ቁጥር በማመሳከር ጭነቱ 

የኤጀንሲው መሆኑን ሇይቶ ኮንቴነሩ እንዱከፇት ያዯርጋሌ፡፡  በተጨማሪም 

ኮንቴነሩ ወዯብ ሊይ ሇፌተሻ ተከፌቶ በዴጋሚ በተንጠሌጣይ ቁሌፌ ተቆሌፍ 

ከሆነ መክፇቻ ቁሌፌ በፓስታ ታሽጎና የጉምሩክ ማህተም መዯረጉ ተረጋግጦ 

የታሸገውን ፓስታ በመክፇት በቁሌፌ መከፇት አሇበት፡፡  የመጣው ክምችት 

በሰነዴ ሊይ በተገሇፀው አግባብ መሆኑን አጣርቶ ከአምጭው ጋር ርክክብ 

ይፇጸማሌ፤ 

3.2.4. በአየር ትራንስፖርት ሇሚመጡ ክምችቶች ማከማቻ መጋዘን ከመግባታቸው 

በፉት የመጋዘን ኃሊፉው በAir way bill ወይም በኢንቮይስ እና በፓኪንግ 

ሉስት ሊይ ባሇው መረጃ መሰረት ከአምጭው ጋር በመረከቢያ መጋዘን ርክክብ 

መፇጸም ይኖርበታሌ፡፡  በተጨማሪም በዕሇቱ Transfer Voucher በማዘጋጀት 

ከትራንዚተሩ ወይም ከአምጪው አካሌ ጋር ይፇራረማለ፤ 

3.2.5. በአየር ትራንስፖርት ሇሚመጡ ክምችቶች ትራንዚተሩ ማስረከቢያ መጋዘን 

በአካሌ በመገኘት ማስረከብ ካሌቻሇ፣ ርክክቡ ከወኪሌ አስረካቢው ወይም 

ከሹፋሩ ጋር ሇዚሁ አገሌግልት በተዘጋጀው ጊዜአዊ መረካከቢያ ሰነዴ መሰረት 

ከመጋዘን ኃሊፉው ጋር ርክክብ ይፇፅማሌ፡፡  ትራንዚተሩ በጊዚአዊ መረካከቢያ 

ሊይ በተገሇፀው መረጃ መሰረት ከመጋዘን ኃሊፉው ጋር Transfer Voucher ሊይ 

ይፇራረማለ፡፡  በተመሳሳይ መዴሃኒቶች ከወዯብ ወዯ መጋዘን ከዯረሱ በኋሊ 



 

9 

 

ከአቅም በሊይ በሆነ ምክንያት ካሌሆነ በስተቀር በእሇቱ ወዯ መጋዘን መግባት 

ይኖርበታሌ፤ 

3.2.6. ማንኛውም መረከቢያ መጋዘን የዯረሱ መዴሃኒቶች ከአስረካቢው ጋር ርክክቡ 

እንዲበቃ በዕሇቱ በገቢ ዕቃዎች መመዝገቢያ ሰነዴ (RIG) መመዝገብ 

አሇባቸው፤ 

3.2.7. በተራ ቁጥር 3.2.6 ሊይ የሚመዘገቡት መረጃዎችም መዴሃኒቱ መረከቢያ 

መጋዘን የዯረሰበት ቀን፣ የመዴሃኒቱ መግሇጫ /Description/  አስረካቢው 

ይዞት በመጣው ሰነዴ መሰረት፣ መሇኪያ /Unit/ በሰነዴ በተገሇፀው ወይም 

ርክክብ በተዯረገበት፣ ጭነቱን ያመጣው መኪና ታርጋ ቁጥር፣ የአስረካቢው 

ስምና አዴራሻ ያካትታሌ፤  

3.2.8. ማንኛውም መረከቢያ መጋዘን የዯረሱ መዴሃኒቶች የጥራት ቁጥጥር 

እስከሚያሌፈ ዴረስ ቢጫ ቀሇም ምሌክት ተዯርጎባቸው በመረከቢያ መጋዘን 

እንዱቆዩ ይዯራሌ፡፡  የቁጥጥር ስራውም በተቀመጠሇት ጊዜ ገዯብ ማሇትም 

ካንዴ ሳምንት ባሌበሇጠ ጊዜ ውስጥ ሉከናወን ይገባሌ፡፡  የጥራት ቁጥጥር 

መስፇርቱን ያሟለ መዴሃኒቶች አረንጓዳ ምሌክት ይዯረግባቸዋሌ፡፡  የጥራት 

ቁጥጥር መስፇርቱን ያሊሟለ መዴሃኒቶች ቀይ ምሌክት ተዯርጎባቸው ከላልች 

መዴሃኒቶች ተሇይተው  በማቆያ ስፌራ እንዱቀመጡ ተዯርጎ ወዴያዉኑ 

ሇኮንትራት አስተዲዯር የስራ ሂዯት በማሳወቅ በአጭር ጊዜ ዉሳኔ እንዴሰጠዉ 

ያስዯርጋሌ፤  

3.2.9. ከሀገር ውስጥ ፊብሪካዎች /አቅራቢዎች በተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ እና ጤና 

በፕሮግራም ተገዝተው ሇሚመጡ መዴሃኒቶች ከመረከቢያ መጋዘን ኃሊፉዎች 

ጋር ርክክብ በሚፇጸመው በኢንቮይስ እና ፓኪንግ ሉስት ይሆናሌ፤  

3.2.10. በተራ ቁጥር 3.2.8 በተገሇፀው አግባብ ርክክብ ሲዯረግ ሌዩነት ካሇ ሌዩነቱ 

በጉዴሇት/ብሌጫ ሪፖርት ማዴረጊያ ቅጽ ሊይ ተሞሌቶ አስረካቢው፣ ተረካቢው 

እና የሚመሇከተው ኃሊፉ ከፇረመበትና ማህተም ከተዯረገበት በኋሊ የኮፒዎች 

ቅጂ ስርጭት ሇግዥና ሇፇንዴ አስተዲዯር የስራ ሂዯቶች እንዱዯርሳቸው 

ተዯርጎ አስፇሊጊው እርምጃ እንዱወሰዴ ይዯረጋሌ፤ 
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3.2.11. ከውጭ ሀገር በተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ እና በጤና ፕሮግራም ተገዝተው 

ሇሚመጡ መዴሃኒቶች ርክክብ  የሚፇፀመው በእሽግ ካርቶኖች በሚሆንበት 

ጊዜ የመረከቢያ መጋዘን ኃሊፉው የታሸጉትን ካርቶኖች ቆጥሮ ከቀረበሇት ሰነዴ 

ጋር ማመሳከር ይኖርበታሌ፡፡  ሌዩነት ካሇ የሌዩነቱን ምክንያት ከቅርብ 

ኃሊፉው ጋር በማጣራት ተገቢው  እርምጃ እንዱወሰዴ ይዯረጋሌ፤ 

3.2.12. ከውጭ አገር ተገዝተው ሇሚመጡ መዴሃኒቶች ርክክብ የሚፇፀመው 

በኢንቮይስ መሰረት በሚሆንበት ጊዜ የመረከቢያ መጋዘን ኃሊፉው የተረከበው 

መጠን በኢንቮይሱ ሊይ ከተጠቀሰው ጋር ማመሳከር ይኖርበታሌ፡፡ ሌዩነት ካሇ 

ከቡዴን አስተባባሪው ጋር የሌዩነቱን ምክንያት በማጣራት ተገቢ እርምጃ 

እንዱወሰዴ ይዯረጋሌ፤ 

3.2.13. ከሀገር ውስጥና  ከውጭ ሀገር ወዯ ማዕከሌ የመጣ ማንኛውም መዴሃኒት 

በግዥ ትዕዛዝ በተገሇፁ ሁኔታዎችና መስፇርቶች የተፇፀመ ስሇመሆኑ፤ የጤና 

ፕሮግራም መዴሃኒት ከሆነ ዯግሞ በፕሮግራሙ ትዕዛዝ መሰረት መሆኑ 

መረጋገጥ ይኖርበታሌ፤  

3.2.14. በርክክብ ጊዜ መዴሃኒቶች እንዱፇተሸ በማዴረግ የተሰበሩ ወይም 

የተበሊሹትን በመሇየት አጠቃሊይ ቆጠራው ከኢንቮይስ እና ፓኪንግ ሉስት 

እንዱመሳከር ያዯርጋሌ፤  

3.2.15. የገቢ ዕቃ መረከቢያ ሰነዴ ሇተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ (Goods 

Receiving Voucher – (RDF) እና ሇፕሮግራም መዴሃኒቶች (Goods 

Receiving Voucher – Program) በሚሌ መሇየት አሇባቸው፤ 

3.2.16. በርክክብ ወቅት በኢንቮይስ ሊይ ከተጠቀሰው መጠን ያነሰ፣ የበሇጠ ወይም 

ተበሊሽቶ የዯረሰ መጠን ካሇ በትክክሌ የዯረሰው መጠን ብቻ በGRV ሊይ 

ይሰፌራሌ፡፤  በጉዴሇት/በመብሇጥ ወይም በብሌሽት/በመሰበር የዯረሰው መጠን 

ሇዚሁ በተዘጋጀው ቦታ ሊይ አስተያየት ይሰጥበታሌ፡፡  ስሇሁኔታውም አግባብ 

ያሇው ውሳኔ ሇመስጠት እንዱቻሌ በተገቢው ቅጽ ተሞሌተውና ተፇርሞባቸው 

ሪፖርት ይዯረጋለ፤ 
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3.2.17. መዴሃኒቶች ማንኛውንም የጥራት ቁጥጥር ካሇፇ በኋሊ በባች ቁጥር ፣ በብዛት 

ከሰነደ ጋር ከተመሳከረ በኋሊ የመጋዘን ኃሊፉው  GRNF (Good Receiving 

Notification form) ሞሌቶ በባር ኮዴንግ ሲስተም በመመዝገብ  ሇስራ ሂዯቱ 

ያቀርባሌ፡፡  በመቀጠሌም በስራ ሂዯቱ ውስጥ የሚመሇከተው የመጋዘን 

አስተዲዯር ኦፉሰር ቼክ አዴርጎ ስሇትክክሇኛነቱ ካረጋገጠ በኋሊ ተመዝግቦ 

ሇዋጋ ማውጣት ሇፇንዴ አስተዲዯር የስራ ሂዯት መሊክ አሇበት፤  

3.2.18. በቀዝቃዛ ሰንሰሇት መያዝ ያሇባቸው መዴሃኒቶች መረከቢያ መጋዘን 

እንዯዯረሱ የመዴሃኒቶች ተገቢው ቅዝቃዜ ተጠብቆሊቸው መጓጓዛቸው ከተጣራ 

በኋሊ ርክክብ ተፇፅሞ የገቢ ሰነዴ ይቆረጥሊቸዋሌ፡፡  የክትባት መዴሃኒቶች ወዯ 

መጋዘን በገቡ በ24 ሰዓት ውስጥ  VAR (Vaccine Arrival Report) ተሞሌቶ 

ሇሚመሇከታቸው አካሊት ሪፖርት ይዯረጋሌ፤ 

3.2.19. መጠናቸው አነስተኛ የሆኑ መዴሃኒቶች በ24 ሰዓት ውስጥ ርክክብ ተፇጽሞ 

የገቢ ሰነዴ ይቆረጥሊቸዋሌ፤  

3.2.20. በማዕከሊዊ መጋዘን ገቢ ሇሚዯረጉና የክምችት እጥረት ያሇባቸው፣ አጭር 

የመጠቀሚያ ጊዜ ያሊቸውን በአስቸኳይ የሚፇሌጉ መዴሃኒቶች በ24 ሰዓት 

ውስጥ ርክክብ ተፇጽሞ የገቢ ሰነዴ ይቆረጥሊቸዋሌ፤  

3.2.21. በማዕከሊዊ መጋዘን ገቢ ሇሚዯረጉ ከፌተኛ መጠን ያሊቸው፣ ብዙ የባች ቁጥር 

ያሊቸው እና በክምችት ሊይ በበቂ መጠን የሚኖሩ መዴሃኒቶች በ72 ሰዓት ጊዜ 

ውስጥ ርክክብ ተፇፅመሞ የገቢ ሰነዴ ይቆረጥሊቸዋሌ፤ 

3.2.22. በመረከቢያ መጋዘን ያለ ግብዓቶች አስፇሊጊውን ፍርማሉቲ እንዯጨረሱ 

በእሇቱ ወዯ ማከማቻ መጋዘን ይተሊሇፊለ፤ 

3.2.23. ወዯ ማዕከሊዊ መጋዘን ገቢ ሇሚዯረጉና ፌተሻ ሇሚያስፇሌጋቸው የህክምና 

መሳሪያዎች መረከቢያ መጋዘን እንዯዯረሱ በህክምና መሳሪያ ባሇሙያ፣ 

የአቅራቢው ወኪልች እንዱሁም የመጋዘን ተረካቢ ባሇሙያ ባለበት በ72 ሰዓት 

ውስጥ ተፇትሸው በፌተሻ ውጤቱ መሰረት ገቢ ይዯረጋለ፤ 

3.2.24. ከቅርንጫፍች ወዯ ማዕከሌ የሚሊኩ መዴሃኒት በውስጥ የዕቃ መረከቢያ ዯረሰኝ 

/Inter Goods Receiving Voucher, IGRV/ ገቢ መዯረግ አሇበት፤  
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3.2.25. የውስጥ ዕቃ መረከቢያ ዯረሰኝ ሇተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ  /Inter Goods 

Receiving Voucher/RDF/ እና ሇፕሮግራም መዴሃኒቶች /Inter Goods 

Receiving Voucher/Program/ በሚሌ መሇየት አሇባቸው፤ 

3.2.26. ከጤና ዴርጅቶች ወይም ከላልች ዯንበኞች የሚሊክ መዴሃኒት በተመሊሽ ዕቃ 

መረከቢያ ዯረሰኝ /Stock Return Memo /SRM/ ገቢ መዯረግ አሇበት፤ 

3.2.27. የተመሊሽ ዕቃ መረከቢያ ዯረሰኝ ሇተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ /Stock 

Return Memo /RDF/  እና ሇፕሮግራም መዴሃኒቶች /Stock Return Memo 

/Program/  በሚሌ መሇየት አሇባቸው፤ 

3.2.28. በማንኛውም መንገዴ በመረከቢያ ዯረሰኝ ገቢ የተዯረጉ መዴሃኒቶች 

በኮምፒዩተር የመረጃ ስርዓት ውስጥ በጽንሰ-ስም፣ በትክክሇኛ ይዘት (Unit) እና 

የአምራች ኩባንያ ስም መግባታቸው መረጋገጥ ይኖርበታሌ፤ 

3.2.29. የገቢ ሰነዴ የተዘጋጀሇት መዴሃኒት ከመጋዘን ወዯ መጋዘን በክምችት 

ማስተሊሇፉያ ዯረሰኝ (Inter Store Transfer Voucher, iSTV) ወዯ ተረካቢው 

መጋዘን ማከማቻ ስፌራ እንዱተሊሇፌ ይዯረጋሌ፤ 

3.2.30. የመረከቢያ መጋዘን እና የማከማቻ መጋዘን በአንዴ የመጋዘን ኃሊፉ 

በሚመራበት ጊዜ ተገቢው ፌተሻ የተዯረገሊቸው መዴሃኒቶች ወዯ ማከማቻ 

ስፌራ እንዱተሊሇፌ ይዯረጋሌ፤  

3.2.31. ከውጭ ሀገርና ከሀገር ውስጥ ተገዝተው የመጡ መዴሃኒቶች የገቢ ዯረሰኝ 

ተዘጋጅቶሊቸው ወዯ ማከማቻ መጋዘኖች ከመተሊሇፊቸው በፉት በግዥ ትዕዛዙ 

መሰረት ተገቢውን መስፇርት ማሟሊታቸውንና የጥራት ችግር የላሇባቸው 

መሆናቸውን በጥራት ቁጥጥር ባሇሙያዎች መረጋገጥ ይኖርበታሌ፤ 

3.2.32. አዱስ ሇሚገቡ መዴሃኒቶች የዋጋ አወጣጥ በኤጀንሲው የዋጋ አወጣጥ መመሪያ 

መሰረት ተፇፃሚ ይሆናሌ፤  

3.2.33. በጥራት ችግር ምክንያት እንዲይሰራጩ የተዯረጉ መዴሃኒቶች ተገቢው ውሳኔ 

እስኪሰጥ ዴረስ አስፇሊጊው ምዝገባ ተከናውኖ ተሇይተው እንዱቀመጡ 

ይዯረጋሌ፤  
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3.2.34. በጥራት ችግር ምክንያት እንዲይሰራጩ የተዯረጉ መዴሃኒቶች ዝርዝር መረጃ 

ሇግዥ የስራ ሂዯትና ሇሚመሇከታቸው መሊክ ይኖርበታሌ፤ 

3.2.35. በጥራት ችግር ምክንያት የኢንሹራንስ ጥያቄ የሚቀርብባቸው አዱስ የገቡ 

መዴሃኒቶች በህግ ስሌጣን በተሰጠው ተቆጣጣሪ አካሌ ታይቶ እስኪወገደ ዴረስ 

ሇዚሁ በተዘጋጀ መመዝገቢያ ተመዝግበውና ተሇይተው መቀመጥ አሇባቸው፡፡  

 

3.3. የመዴሃኒት ክምችት አያያዝ 

3.3.1. ወዯ ማከማቻ መጋዘን የተፇቀዯሇት ሰው ብቻ እንዱገባ ይዯረጋሌ፤  

3.3.2. ወዯ ማከማቻ መጋዘን የተሊሇፈ ክምችቶች በዓይነታቸው፣ በባች ቁጥራቸው እና 

በመጠቀሚያ ዘመናቸው ማብቂያ First expired fist out (FEFO) ተሇይተው 

መቀመጥ ይኖርባቸዋሌ፡፡ በተጨማሪም ክብዯት ያሊቸውን መዴሃኒቶችና 

መሳሪያዎች በፓላት ሊይ ተዯርገው መሬት ሊይ ወይም የታችኛው ሸሌፌ /ራክ 

ሊይ መቀመጥ አሇባቸው፤ 

3.3.3. የናርኮቲክና ሳይኮትሮፒክ መዴሃኒቶች፣ ኢንቮይሶች፣ የሪፖርት ቅፆችና 

የማዘዣ ወረቀቶች ቁሌፌ ባሇው የብረት ሳጥን ወይም በተሇየ ክፌሌ ውስጥ 

መቀመጥና ቁሌፈም በተፇቀዯሇት ባሇሙያ እጅ መሆን አሇበት፡፡  እንዱሁም 

በገንዘብ ዯረጃ ውዴ የሆኑና ሌዩ ቁጥጥር የሚያስፇሌጋቸው መዴሃኒቶች፣ 

ተቀጣጣይና መርዛማ ንጥረ ነገሮች ሇብቻ በተዘጋጀሊቸው ቦታ በቁሌፌ 

በመቆሇፌ እንዱከማቹ ይዯረጋሌ፤ 

3.3.4. በማከማቻ መጋዘን ያሇው መዯርዯሪያ በቂ ካሌሆነ መዴሃኒቶች ሇማከማቻ 

በተዘጋጀ ቦታ ሊይ በባች እና በመጠቀሚያ ዘመን ማብቂያ ተሇይተው 

መቀመጥ አሇባቸው ፤  

3.3.5. በተገሊባጭ የመዴሃኒት ፇንዴ የቀረቡና በጤና ፕሮግራም የቀረቡ መዴሃኒቶች 

ተቀሊቅሇው በአንዴ መጋዘን መቀመጥ የሇባቸውም፡፡  በተመሳሳይ መሌኩ 

በተሇያዩ የጤና ፕሮግራም የቀረቡ መዴሃኒቶች እንዯ ፕሮግራሞቹ አይነት 

አመቺ በሆነ አያያዝ ተሇይተው መቀመጥ አሇባቸው፤ 
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3.3.6. በማከማቻ መጋዘን የሚገኘውን የክምችት መጠን መረጃ በመከታተሌ 

ሇሚመሇከታቸው አካሊት እንዯአስፇሊጊነቱ በየጊዜው እንዱዯርሳቸው 

ይዯረጋሌ፤ 

3.3.7. በማከማቻ ስፌራ እያለ በተሇያየ ምክንያት የተበሊሹ፣ የተሰበሩ፣ የጥራት 

ጉዴሇት የተገኘባቸው፣ የመጠቀሚያ ጊዜያቸው ያሇፇባቸውና ጥቅም ሊይ 

የማይውለ መዴሃኒቶች ተገቢው ሌየታና ምዝገባ  ተከናውኖ እስኪወገደ ዴረስ 

ከጤነኛ ክምችት ተሇይተው ሉቀመጡ ይገባሌ፤ 

3.3.8. በማከማቻ መጋዘን ያሇውን ስፌራ በአግባቡ መጠቀም እንዱቻሌ መዴሃኒቶች 

ወጭ  ከተዯረጉ በኋሊ በተሇየ ስፌራ ያሇውን ክፌት ቦታ ሊይ መዴሃኒቶቹን 

በማሸጋሸግ አዱስ ሇሚመጣ ክምችት በቂ ስፌራ ማዘጋጀት ይገባሌ፤  

 

3.4. የመዴሃኒት ወጭ አዯራረግ 

3.4.1. ሇማከማቻ መጋዘን በሚመጣው የወጪ ሰነዴ መሰረት ከተገቢው ቦታ፣ 

ተፇሊጊውን መዴሃኒት፣ ባችና መሇያ ቁጥሩን መሰረት በማዴረግ ካሰባሰበና 

ካረጋገጠ በኋሊ ወዯ ማስረከቢያ ስፌራ ያስተሊሌፊሌ፤ 

3.4.2. ከማከማቻ መጋዘን ወጪ የተዯረጉ መዴሃኒቶች ከመሊካቸው በፉት 

በማስረከቢያ መጋዘን (ስፌራ) ከወጪ ሰነድች ጋር በማገናዘብ ፣ በአይነት 

በመጠን ትክክሇኛነታቸው መረጋገጥና በባር ኮዴ መሇየት ይኖርበታሌ፤ 

3.4.3. ተረካቢው መዴሃኒቶችን ቆጥሮ የሚረከበው በማስረከቢያ መጋዘን ሲሆን 

ሇዚህም ሇርክክብ አመቺ የሆነ በቂ ስፌራ ይኖረዋሌ፤ 

3.4.4. በመረከቢያ መጋዘን ውስጥ ሇርክክብ የተዘጋጀ መዴሃኒትና የህክምና መርጃ 

መሳሪያ ዯንበኛው  (ተረካቢው አካሌ) ሰነድች ሊይ ፇርሞ ግብዓቶቹን በ24 

ሰዓት ውስጥ ተረክቦ መውሰዴ አሇበት ይህ ካሌሆነ ግብዓቶቹ ወዯ ማከማቻ 

መጋዘን ተመሊሽ የሆነው ሰነዴ መሰረዝ ይኖርበታሌ፤  

3.4.5.  የመዴሃኒት መውጫ የሚሰጠው የዕጅ በዕጅ ሽያጭ ከሆነ ከፌያ መፇፀሙ 

ከተረጋገጠ በኋሊ ሲሆን የደቤ ሽያጭ ከሆነ ምዝገባ ከተፇፀመ በኋሊ ይሆናሌ፡፡    
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3.4.6. በመዯበኛ ፕሮግራም የመጠቀሚያ ጊዜዉ ከሶስት ወር በታች የሆነ መዴሃኒት 

ሇዚሁ በሚዘጋጅ የወጭ ማዴረጊያ ሰነዴ በነጻ ሇመንግስት የጤና ተቋም 

መሰጠት  ይችሊሌ፡፡ 

 

ክፌሌ አራት 

4. የመዴሃኒት ክምችት አስተዲዯር ስርዓት 

4.1. የመዴሃኒት ክምችት መጠን  

4.1.1. በኤጀንሲው መጋዘኖች እና በየዯረጃው ባለ ጤና ተቋማት ጥቅም ሊይ የሚውለ 

መዴሃኒቶች የእያንዲንዲቸው ከፌተኛ እና ዝቅተኛ የክምችት መጠን የግዥ 

ሰላዲን የግዥ ሂዯት የሚወሰዯውን ጊዜ፣ የማከማቸት አቅም እና የፌጆታ 

መረጃን መረጃን መሰረት በማዴረግ ይወስናሌ፡፡  ይህም በየጊዜው ወቅታዊ 

እንዱሆን ይዯረጋሌ፤ 

4.1.2. በማዕከሊዊ መጋዘኖች አዱስ ሇሚገቡ መዴሃኒቶችና ህክምና መገሌገያዎች 

ክምችት ፌተሻ ተዯርጎ ርክክብ እስኪጠናቀቅና ወዯ ቅርንጫፍች  እስኪተሊሇፌ 

ዴረስ ጊዜያዊ ማቆያ ሆነው ያገሇግሊለ፡፡ ሆኖም ግን በኤጀንሲው የተመረጡ 

መዴሃኒቶች የመጠባበቂያ የክምችት መጠን በማዕከሊዊ መጋዘኖች እንዱኖር 

ክትትሌ ይዯረጋሌ፤  

4.1.3. በኤጀንሲው ቅርንጫፍች መጋዘኖች እና በመንግስታዊ ጤና ተቋማት 

የሚገኘውን የክምችት መጠን ሇመገምገም የሚያገሇግለ አመሊካቾች ከፌተኛና 

ዝቅተኛ የክምችት መጠኖች፣ የመጠባበቂያ ክምችት መጠን፣ አማካይ ወርሃዊ 

ፌጆታ እና አቅርቦት የሚወስዯው ጊዜ ይገኙበታሌ፤  

4.1.4. በኤጀንሲው መጋዘኖችና በጤና ተቋማት በኮምፒዩተር የታገዘ ዘመናዊ የመረጃ 

አያያዝ ስርዓት እንዱኖር ከሚመሇከታቸው አካሊት ጋር በቅርበት ይሰራሌ፡፡  

በዚህ መሰረት በተሇያዩ ዯረጃ ተግባር የሚውሇው የክምችት ከፌተኛና ዝቅተኛ 

መጠን በሀገር አቀፌ ዯረጃ የ6 ወር ፌጆታ ዝቅተኛ እና የ13 ወር ፌጆታ 

ከፌተኛ ክምችት ሲሆን፤ 
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4.1.4.1. በማዕከሌ የ2 ወር ፌጆታ ዝቅተኛ እና የ5 ወር ፌጆታ ከፌተኛ 

ክምችት፣  

4.1.4.2. በኤጀንሲው ቅርንጫፍችና ጤና ተቋማት የ2 ወር ፌጆታ ዝቅተኛ እና 

የ4 ወር ፌጆታ ከፌተኛ ክምችት፣  

4.1.4.3. በጤና ኬሊ የ1 ወር ፌጆታ ዝቅተኛ እና የ2 ወር ፌጆታ ከፌተኛ 

ክምችት ይሆናሌ፡፡  

4.2. የመዴሃኒትና የህክምና መገሌገያዎች ክምችት ትንተና 

4.2.1. በኤጀንሲው መጋዘኖች እና በየዯረጃው ባለ ጤና ተቋማት ተገቢው የክምችት 

አስተዲዯር ስርዓት መኖሩን ሇመከታተሌ በክምችት ሇሚገኙ መዴሃኒትና 

የህክምና መገሌገያዎች ክምችት ትንተና (Inventory Analysis) ይዯረጋሌ፤  

4.2.2. የክምችት ትንተና (Inventory Analysis) ሇማዴረግ ABC, VEN, FSND እና 

GOLF analysis በተናጠሌ ወይም በጣምራ ጥቅም ሊይ ይውሊለ፤ 

4.2.3. በኤጀንሲው መጋዘኖች የሚገኘው የመዴሃኒትና የህክምና መገሌገያዎች 

ክምችት ሇጤና አገሌግልቱ ካሊቸው ተፇሊጊነትና የሚይዙት ገንዘብ መጠን 

ሇማጤን ABC/VEN matrix analysis ይሰራሌ፡፡   እዱሁም የመዴሃኒትና 

ህክምና መገሌገያዎች ክምችት እንቅስቃሴ (ከተፇሊጊነታቸው አንፃር በፌጥነት 

የሚሰራጩ አዝጋሚ እንቅስቃሴ ያሊቸው ወይም የማይንቀሳቀሱ) ሇማጤን  

FSND analysis ይሰራሌ፡፡  በተጨማሪም በክምችት የሚገኙ መዴሃኒትና 

የህክምና መገሌገያዎን በምንጫቸው ወይም በየአካውንታቸው በመሇየት GOLF 

analysis መሰራት አሇበት፤  

4.2.4. በክምችት ትንተናው (Inventory Analysis) ውጤት ሇሚመሇከታቸው አካሊት 

ይፊ ይዯረጋሌ፤  

4.3. የመዴሃኒትና የህክምና መገሌገያዎች ክምችት ቆጠራ  

4.3.1. የመጋዘን ኃሊፉዎች ሇተረከቧቸው መዴሃኒቶችና የህክምና መገሌገያ 

መሳሪያዎች ሇሚዯርስ ጉዴሇትና ብሌጫ ኃሊፉነት አሇባቸው፤ የጉዴሇትና 
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ብሌጫ አመዘጋገብና አወሳሰን በኤጀንሲው የፊይናንስ መመሪያ መሰረት 

ተፇፃሚ ይሆናሌ፤  

4.3.2. በኤጀንሲው መጋዘኖች የሚገኙ መዴሃኒትና የህክምና መገሌገያዎች 

በመዛግብትና በአካሌ የሚገኘው የክምችት መጠን ሇማወቅ የታቀዯና ወቅቱን 

የጠበቀ የክምችት ቆጠራ ይዯረጋሌ፡፡  ይህን እውን ሇማዴረግ በበጀት አመቱ 

ማጠናቀቂያ ሊይ አመታዊ ቆጠራና (Annual Inventory) በየሩብ ዓመቱ 

ዴንገተኛ ቆጠራ (Perpetual Inventory System Cyclic inventory)  

ይዯረጋሌ፤  

4.3.3. በዴንገተኛ ቆጠራ ውስጥ የሚካተቱ መዴሃኒቶች ከፌተኛ ዋጋ ያሊቸው፣ በገበያ 

ሊይ እጥረት የሚታይባቸው፣ ነጠሊ ዋጋቸው ከፌተኛ ሆኖ በቀሊለ ሇማጓጓዝ 

የሚመቹ የህክምና መገሌገያዎችና መሳሪያዎች፣ በገበያ ሊይ ከፌተኛ ተፇሊጊነት 

ያሊቸው፣ እና በቀሊለ ሇብሌሽት ሉጋሇጡ የሚችለ ሇምሳላ፣ በቀዝቃዛ ሰንሰሇት 

የሚያዙ መዴሃኒቶች ሲሆኑ የመዴሃኒቶቹ ዝርዝር እንዲስፇሊጊነቱ በክምችት 

ትንተና ሊይ ተመስርቶ ይወስናሌ፤ 

4.3.4. ኤጀንሲው የሚያከናውነው አመታዊ ቆጠራና በየሩብ አመቱ የሚካሄዯውን 

ዴንገተኛ ቆጠራ አፇፃፀም በተመሇከተ ሇዚሁ በተዘጋጀው ዝርዝር አፇፃፀም 

መመሪያ መሰረት ይሆናሌ፤ 

4.3.5. በአመታዊና ዴንገተኛ ቆጠራ ወቅት የሚከሰት ጉዴሇትና ብሌጫ በተመሇከተ 

ተገቢው እርምት ወይም ማስተካከያ ይወስዲሌ፡፡ ዝርዝር አፇፃፀሙም 

በብሌጫና ጉዴሇት መመሪያው መሰረት ይሆናሌ፤ 

4.3.6. በመዝገብና በአካሌ የሚገኘው ክምችት ተመሳሳይ መሆኑን ሇማረጋገጥ 

ከአመታዊና በየሩብ አመቱ ከሚከናወነው ዴንገተኛ ቆጠራ በተጨማሪ በየወቅቱ 

ክትትሌ በማዴረግ ተገቢው እርምትና ማስተካከያ መዯረግ አሇበት፡፡ 

 

4.4. የመጠቀሚያ ጊዜያቸው ያሇፇባቸው መዴሃኒቶች  

4.4.1. የመጠቀሚያ ጊዜያቸው ያሇፇ መዴሃኒቶች ከጤነኛ ክምችት ተሇይተው 

መቀመጥ አሇባቸው፤  
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4.4.2. የመጠቀሚያ ጊዜያቸው ያሇፇ መዴሃኒቶች በአይነት፣ በሽረት ጊዜ፣ በአምራች፣ 

በባች፣ በገንዘብ ምንጭ (በተገሊባጭ ፇንዴና በጤና ፕሮግራም) በመሇየት እና 

ጊዜያቸው ያሇፇበትን ምክንያት ከማጣራት ሇሚመሇከተው አካሌ ሪፖት 

ማዴረግ ይገባሌ፡፡  የብክነት ምጣኔውንም ከአጠቃሊይ ስርጭቱና ክምችቱ ጋር  

በማገናዘብ ትንታኔ ይሰራሌ፤  

4.4.3. የሚመሇከተው አካሌ ውሳኔ ሲሰጥበት ተቆጣጣሪ አካሌ ባወጣው መመሪያ 

መሰረት በየሩብዓመቱ እንዱወገደ ይዯረጋሌ፡፡  

4.5. በመጋዘን ክምችት፣ በስራ ሂዯት የሚበሊሹ መዴሃኒቶች አመዘጋገብና 

አወጋገዴ 

4.5.1. በስራ ሂዯት የተሰበሩ መዴሃኒቶች ተሇይተው ሇዚሁ ተብል በተዘጋጀ ቅጽ 

(በአይነት፣ በመጠን፣ በዋጋ፣ በመጠቀሚያ ጊዜ፣ በአምራች፣ በባች እና በገንዘብ 

ምንጫቸው) በእሇቱ የመጋዘን ተቆጣጣሪዎች በተገኙበት ተጨባጭ ምክንይት 

ተጣርቶና ተመዝግቦ ሪፖርት መዯረግ አሇበት፤ ሇብሌሽቱ ምክንያት 

ግዳሇሽነትና ከጥንቃቄ ጉዴሇት ከሆነ ጥፊቱን ያዯረሰው  ሰራተኛ እንዱከፌሌ 

ይዯረጋሌ፡፡  አፇፃፀሙን በተመሇከተ እስከ 5000 ብር ዋጋ ያሊቸው የተበሊሹ 

መዴሃኒቶች በቅርንጫፈ ውሳኔ የሚሰጣቸው ሲሆን ከ 5000 ብር በሊይ በዋና 

መስሪያ ቤት ውሳኔ ይሰጥበታሌ፡፡  

4.5.2. የሚመሇከተው አካሌ ውሳኔ ሲሰጥበት ተቆጣጣሪ አካሌ ባወጣው መመሪያ 

መሰረት እንዱወገደ ይዯረጋሌ፡፡  

4.6. የጥራት ጉዴሇት ያጋጠማቸው መዴሃኒቶች አስተዲዯር  

4.6.1. የጥራት ጉዴሇት ቅሬታዎችን ከተጠቃሚዎች በመቀበሌ እንዱጣሩ ሇተቆጣጣሪ 

አካሌ በዯብዲቤ ማሳወቅ አሇበት፤  

4.6.2. የጥራት ችግሩ ተረጋግጦ ሲቀርብ መዴሃኒቶቹ የት እንዯተሰራጨ መሇየት፣ 

ስርጭት እንዱቆም ሇቅርንጫፍችና ሇጤና ተቋማት እንዱያውቁት ማዴረግና 

በቅርንጫፌና በጤና ተቋማት ያሇው የጥራት ችግሩ የተረጋገጠባቸው 

መዴሃኒቶች እንዱሰበሰቡ ክትትሌ ማዴረግ አሇበት፤  
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4.6.3. ማንኛዉም በጥራት ችግር ምክንያት ከዯንበኞች እንዴሰበሰብ ዉሳኔ 

የተሰጠበት መዴሃኒት በተመሊሽ የመዴሃኒት መረከቢያ (Stock Return Memo) 

ገቢ መዯረግ አሇበት፤ 

4.6.4. መዴሃኒቱን ተመሊሽ ሊዯረገዉ ዯንበኛ በ Stock Return Memo መሰረት 

በገንዘብ ወይም በአይነት መተካት አሇበት፤ 

4.6.5. በጥራት ችግር ምክንያት የተሰበሰበ መዴሃኒት በተሇየ ስፌራ መቀመጥ 

አሇበት፤ 

4.6.6. በተራ ቁጥር 4.6.2. መሰረት ተሰብስበው እና  Stock Return Memo 

ተሰርቶሊቸዉ የተሇዩት መዴሃኒቶች ዝርዝር መረጃ በማዯራጀትና ሇግዥ የስራ 

ሂዯት በማሳወቅ ሇአቅራቢው እንዱተካ ወይም እንዱከፌሌ መጠየቅ አሇበት፤ 

4.6.7. የሚመሇከተው አካሌ ውሳኔ ሲሰጥበት ተቆጣጣሪ አካሌ በወጣው መመሪያ 

መሰረት እንዱወገደ ይዯረጋሌ፡፡  

 

ክፌሌ አምስት 

5. የክትትሌና ግምገማ ስርዓት   

5.1. ሇመንግስት የጤና ተቋማት በክምችት የላለትን /Stock Out/ ማሳወቅ 

5.1.1. በጤና ተቋሙ የተጠየቀዉ ግብአት በቅርንጫፌና በማእከሌ አሇመኖሩ 

በየዯረጃዉ ባለ ባሇሙያዎችና በሃሊፉዎች መረጋገት አሇበት፤ 

5.1.2. በክምችት አሇመኖሩ ከተረጋገጠ በኋሊ ሇአንዴ ወር ጊዜ ብቻ የሚዬገሇግሌ 

ከክምችት ዬሇመኖሩን ማረጋገጫ /Stock out/ ማስረጃ ሇተቋሙ ይሰጠዋሌ፡፡ 

ይሁን እንጅ በክምችት አሇመኖራቸዉ መረጃ የተሰጠባቸዉ አዴስ ሇሚገቡ 

ግብአቶች በተመሇከተ ቅርንጫፈ ሇሆስፒታልቹ በየጊዜዉ በተሇየ ሁኔታ 

ሇተቋማቱ በ email ያሳዉቃሌ፤ 

5.1.3. ትሊሌቅ የህክምና መሳርያዎች በተመሇከተ ተቋማት ከኤጀንሲዉ ጋር ዉሌ 

በመግባት እንዴቀርብሊቸዉ ዬሚዯረግ ሲሆን ነገር ግን በየጊዜዉ በኤጀንሲዉ 

እየተተነበዩ ሇሚቀርቡ ትናንሽ የህክምና መሳርያዎች በተመሳሳይ በቅርንጫፈና 

በማእከሌ መጋዘን አሇመኖሩ ተረጋግጦ Stock out መሰጠት አሇበት፡፡ 
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5.2. መንግስታዊ ሊሌሆነና ሇግሌ የጤና ተቋማት ስሇማስተናገዴ  

 በኤጀንሲዉ የማቋቋሚያ አዋጅ ሊይ በተመሇከተዉ የኤጀንሲዉ ስሌጣንና 

ተግባር በሚገሌጸዉ አንቀጽ 9.4 በተመሇከተዉ አግባብ በበቂ መጠን ሉቀርቡ 

ያሌቻለ መዴሃኒቶችን መንግስታዊ ሊሌሆኑና ሇግሌ ጤና ተቋማት 

የሚስተናገደበት አግባብ እንዯሚከተሇዉ ቅርቧሌ፤ 

5.2.1. የጤና ፕሮግራም ግብአቶችን በተመሇከተ አገሌግልት እንዴሰጡ የተፇቀዯሊቸዉ 

የግሌ ጤና ተቋማት በሚመሇከተዉ አካሌ ( የጤና ጥበቃ ሚኒስቴር እና ክሌሌ 

ጤና ቢሮዎች) ሲፇቀዴ የመዴሃኒትና ተዛማጅ ግብአቶችን እንዴያገኙ 

ዬዯረጋሌ፤ 

5.2.2. በተራ ቁጥር 5.2.1. የተገሇጸዉን የመዴሃኒት አቅርቦት የሚያገኙት 

በሚመሇከተዉ አካሌ አገሌግልት እንዴሰጡ የተፇቀዯሊቸዉ የግሌ ከፌተኛ 

ክሉኒኮችና ሆስፒታልች ናቸዉ፤ 

5.2.3. የጤና ፕሮግራም መዴሃኒቶችን ከኤጀንሲዉ ሇማግኘት ጤና ተቋማቱ 

አስፇሊጊዉን መረጃ ሇዚሁ በተዘጋጀ ቅጽ መሙሊት ይተበቅባቸዋሌ፡፡ 

በተጨማሪም መዴሃኒቶቹ ሇተተቃሚዎች በነጻ የሚታዯሌ በመሆኑ ምንም 

አይነት ክፌያ አይተየቅበትም፤ 

5.2.4. በተገሊባጭ ፇንዴ ተገዝተዉ ሇሚቀርቡ ግብአቶች በተመሇከተ አገሌግልት 

የሚያገኙት በግለ ዘርፌ በበቂ መጠን ሉቀርቡ ያሌቻለት ግብአቶች ተሇይተዉ 

ኤጀንሲዉ በትንበያ ወቅት ታሳቢ ባዯረገ መሌኩ ሉሆን ይገባሌ፡፡ ይህም 

ሇአመታዊ ፌጆታ ተገዝቶ ከሚገባዉ እስከ 15% ሇግሌ ተቋማት የሚቀርብ 

ይሆናሌ፤   

5.2.5. በተገሊባጭ ፇንዴ ተገዝተዉ ሇሚቀርቡ ግብአቶች የግሌ ሆስፒታልች እና ሌዩ 

የጤና የግሌ ማእከሊት የመንግስት ተቋማትን ፌሊጎት በማይጋፊ መሌኩ 

ፌሊጎታቸዉንና አገሌግልታቸዉን በማየት ይስተናገዲለ፡፡ 

5.2.6. በተገሊባጭ ፇንዴ ተገዝተዉ ሇግሌ ጤና ተቋማት የሚቀርቡ ዝርዝር 

በቅርንጫፍች በኩሌ ሇዚሁ በተዘጋጀ ሰላዲ ሊይ በየጊዜዉ ይሇተፊሌ፤ 
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5.2.7. ማንኛዉም የግሌ ተቋም የተገሊባጭ ፇንዴ መዴሃኒት ሇመግዛት ወዯ ኤጀንሲዉ 

ሲመጣ የታዯሰ የመዴሃኒት መግዣ የንግዴ ፇቃዴ (የጤና ተቋሙ ፇቃዴ) እና 

መታወቂያ ይዞ መቅረብ ይኖርበታሌ፡፡  

 

ክፌሌ ስዴስት  

6. የክትትሌና ግምገማ ስርዓት 

6.1. በኤጀንሲው ማዕከሊዊ መጋዘኖች፣ በቅርንጫፍችና በጤና ተቋማት በመጋዘን 

አያያዝና ክምችት አስተዲዯር ዙሪያ የሚሰሩ ስራዎች በየወቅቱ እየተሻሻለ 

እንዱሄደና ዘመናዊ አሰራር እንዱሰፌን የአፇፃፀም መሇኪያዎችን በማውጣት 

በታቀዯው የጊዜ ሰላዲ ክትትሌና ዴጋፌ ማዴረግ ይገባሌ፤  

6.2. የመጋዘን አያያዝና አስተዲዯሩን ሇመሇካት መጋዘኖች ዯንበኞችን ሇማስተናገዴ 

የወሰዯባቸውን ጊዜ በማስሊት (Order Turnaround Team)፣ በመጋዘን ያሇ 

ስፌራ አጠቃቀምን በማስሊት (Storage space Utilization)፣ በየዯረጃው ያ 

መጋዘኖች ሇሚፇሇገው አገሌግልት ምቹ መሆናቸውን (Facilities that maintain 

acceptable storage conditions)… ወዘተ በማስሊት በአፇፃፀም ዝቅ ያለትን 

ተገቢውን ዴጋፌ ማዴረግ ይገባሌ፤  

6.3. የክምችት አያያዝ አስተዲዯሩን ስራ ሇመሇካት በተገሊባጭ ፇንዴና በጤና 

ፕሮግራሞች ተገዝተው የቀረቡ መዴሃኒቶች በአመት ስንት ጊዜ እንዯተገሊበጡ 

(Inventory turn over rate) በማስሊት አፇፃፀሙን መሇካት ይቻሊሌ፤  

6.4. በተራ ቁጥር 5.2 እና 5.3 የተገሇፁት መሇኪያዎችን ሇማስሊት ኤጀንሲው 

ሇሁለም የስራ ክፌልች በሚያዘጋጀው ዝርዝር እቅዴ መሰረት ተግባራዊ 

ይዯረጋሌ፡፡  
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ክፌሌ ሰባት 

7. መመሪያውን ስሇማሻሻሌ 

 ይህ መመርያ እንዯአስፇሊጊነቱ ሉሻሻሌ ይችሊሌ፡፡ 

 ይህ መመሪያ በኤጀንሲዉ የስራ አመራር ቦርዴ ከጸዯቀበት ቀን ጀምሮ የጸና 

ይሆናሌ፡፡  

 

  

  


