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bSdt®CÂ kSdT tm§ëC g#ÄY x@jNs! 

y£úBና ገንዘብ xÃÃZ mm¶Ã 

                     q$_R 446/2013 

 
   

KFL xND 

-Q§§ 

mGb!Ã 
yÍYÂNS |‰ b:QD mm‰T xlbTÝÝ yx@jNs!WygNzB XNQS”s@ b¸gÆ 

m-bq$NÂ bxGÆb# |‰ §Y mêl#N l¥rUg_ ytlmd½ tqÆYnT ÃlW 

y£úB xs‰RÂ xGÆB Ã§cW xêíC½ ktÆb„T mNGS¬T ySdt®C g#ÄY 

kFt¾ ÷¸>nR½ k WFP XÂ l@lÖC lU>DRJèC UR y¸frÑ WlÖCÂ 

SMMnèC½ dNïCÂ mm¶ÃãC tGÆ‰êE mçN xlÆcWÝÝ lz!HM 

xSf§g!ãc$N y£úB m²GBT bmÃZ bx@jNs!W yÍYÂNS xs‰R §Y GL  

XÂbqEq$__R l!drGbT y¸gÆ mçn# Y¬Mâlýý 

y£úBÂ yÍYÂNS |‰ bydr©W §l xm‰R tgb!Â wQ¬êE mr© b¥QrB 

l|‰ xSf§g!WN DUF mS-T y¸-bQbT s!çN½ yÍYÂNS xs‰R kg!z@ 

wd g!z@ y¸ššLbTN lPéjKèC ¥Sfi¸Ã y¸iDQ bjTÂ ybjt$N x-

”qM bÍYÂNS xµ*Ã |R›TN ytktl mçn#N l¥rUg_ ¥SÒL xlbTÝÝ 



 

Finance Profile 2012 Page 4 

 
 

Slz!H YH mm¶Ã yx@jNs!WN y£úBÂ ygNzB xÃÃZ SR›T ¥ššL 

b¥Sflg# qdM s!L ynbrWN mm¶Ã bmklS bz!H mm¶Ã XNÄ!tµ 

tdRÙLÝÝ 

 

1. x+R RXS 
 

YH mm¶Ã ySdt®CÂ kSdT tm§ëCg#ÄY x@jNs! y£úBÂ gNzB xÃÃZ 

mm¶Ã q$_R 446/2013 tBlÖ l!-qS YC§LÝÝ 

 

2. TRÙ» 
 

y”l# xgÆB l@§ TRg#M y¸s_ µLçn bStqR bz!H mm¶Ã WS_ Ãl# 

”§T kz!H b¬C yts-WN TRg#M YY²l#ÝÝ 

 

1. «x@jNs!´ ¥lT ySdt®CÂ kSdT tm§ëCN g#ÄY b¦§ðnT Yø 

XNÄ!ÃStÄDR bxêJ q$_R    ytÌÌmW m¼b@T ¥lT nWÝÝ 
 

2. «snD´ ¥lT ¥N¾WM kgNzB XNQS”s@ UR ytÃÃzÂ bxsr©!nT l!qRB 

y¸CL XNÄ!h#M b¸mlk¬cW ¦§ðãC SlTKKl¾nt$ ¥rUgÅ yts-

bT ¥Sr© ¥lT nWÝÝ 

 

3. «gb!´ ¥lT m¼b@t$ ktlÃ† MNôC bÆNK bkf¬cW £úïC bk#L 

y¸t§lûlT wYM b_Ê gNzB y¸sbsB ¦BT ¥lT nWÝÝ 

 

4. "gNzB" nK ¥lT ytrUg- ygNzB êU Ã§cW½ ygNzB yKFÃ XÂ ygNzB 

msBsb!Ã ¥N¾WM snD ¥lT nWÝÝ 

 

5. «m-ÆbqEÃ fND´ ¥lT XlT bXlT l¸ÃU_Ñ XÂ ÈRÃ  ltwsn§cW 

wÀãC xgLGlÖT y¸WLÂ byg!z@W y¸tµ gNzB nWÝÝ 
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6. "ygNzB g#DlT" ¥lT ltlÃy yS‰ ¥kÂw¾ wÀ ktdrg gNzB §Y 

tqÆYnT ÃlWN y£úB xs‰R tGÆ‰êE µl¥DrG ytnúwYM bl@lÖC 

MKNÃèC l!w‰rD ÆlmÒl# y¬y L†nT ¥lT nWÝÝ  

 

3. ytfÚ¸nT wsN¿ 

mm¶ÃW bêÂ m¼b@T b¥¼{¼b@èC xgÂ" b!éãC½ m-lÃ Èb!ÃãC½ 

ySdt¾ mqbÃÂ ¥È¶Ã Èb!ÃãC XÂ ¥N¾WM bx@jNs!W SR 

ytÌÌÑÂ byg!z@W XNdxSf§g!nt$ y¸ÌÌÑ yPéjKT {¼b@èC §Y 

tfÚ¸ YçÂLÝÝ 

 

4. ymm¶ÃW ›§¥¿ 
 

1. yÍYÂNS XÂ ybjT q$__R bx-”§Y y¥n@JmNTxµWNtENGN 

xs‰R XNÄ!ÄBR ¥DrG¿ 

 

2. b¸frÑ ybjT SMMnèC msrT y¸f[Ñ wÀãC ktÃzW 

ybjT m-N UR l¥nÚ[R y¸ÃSCL yMZgÆÂ yKTTL SR›T 

bmzRUT GL{ yçn wQ¬êE yÍYÂNS ¶±RT XNÄ!qRB ¥DrGÝÝ 

 

3. ktlÃ† lU> DRJèC y¸gßWN gNzB GL} yçn yÍYÂNS 

SR›TN bmzRUT XÂ b¥StÄdR kBKnT biÄ mLk# l¬lmlT 

›§¥ XNÄ!WL ¥SÒL nWÝÝ  

 

KFL h#lT 
 

 

5. y£úB xÃÃZ SR›T 

 ¥N¾WM ›YnT yÍYÂNS XNQS”s@ y_ND £úB xÃÃZ SR›TN ¼ 

Double Entry Book Keeping Syste¼ mktL xlbTÝÝ  
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6. y£úB snìC xÃÃZÂ MZgÆ¿ 
 

6.1 yx@jNs!W yÍYÂNS ymr© SR›T xWè»TD ÆLçnÆcW yS‰ ï¬ãC 

WS_Ý(  

 

h¼ ¥ÂcWM ygNzB gb!Â wÀ ¥Drg!Ã drs®C x!N‹YîC½  

bÍYÂNS b#DN m¶ f”D XNÄ!¬tÑ YdrUL¿ 

l¼ ÃLts‰ÆcW ygb!Â ywÀ snD _‰øC½ yc&K b#÷C wzt. 

ygNzB XNQS”s@Ny¥zZ |LÈN Æ§cW f”íC BÒ xGÆB 

§§cW \‰t®C XNÄ!s_ YçÂLÝÝ qDä ytjmr _‰Z 

tsRèbT úÃLQ tk¬† _‰Z XNÄYs_ q$__R YdrUL¿ 

/¼ y¬tÑ snìC k¥t¸Ã b@T XNdm-# _‰øc$ l!Yz# 

y¸gÆcWN Q-lÖCÂ mlÃ q$_éC mÃ²cW bG¢E \‰t¾WÂ 

bNBrT KFl# YrUgÈL¿ 

m¼ b¥t¸Ã b@T SHtT MKNÃT y¯dl# wYM btdUU¸ q$_R 

y¬tÑ Q-lÖC b!gß#½ wÄ!ÃWn# yx@jNs!W yÍYÂNSÂ 

G¢EÄYÊKèÊT wYM l@lÖC xGÆB Ã§cW `§ðãC b}h#F 

XNÄ!ÃWq$T tdR¯ y¯dl#T XNÄ!mzgb#½ btdUU¸ y¬tÑT 

XNÄ!srz# YdrUL¿ 

 

\¼ KFÃ ytfimÆcWÂ gb! ytsbsbÆcW ¥ÂcWM å¶JÂL 

snìC btà§ h#n@¬ k¹ß! ZRZR UR MZgÆW wd¸kÂwNbT øN 

wYM ¥XkL m§K xlÆcWÝÝ 

 

6.2 yx@jNs!W yÍYÂNS ymr© SR›T xãè»TD bçnÆcW yS‰ 

ï¬ãC WS_Ý( 
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h¼ bêÂW m¼b@T XÂ bøN ¥¼}¼b@èC ¥ÂcWM ygNzB 

gb! ¥Drg!Ã drs®C lÍYÂNSÂ G¢E ÄYÊKèÊT 

b¸qRB _Ãq& msrT XNÄ!¬tM YdrULÝÝ 

 

l¼  ywÀ snìC xSf§g!WN mr© b¥à§T yq$_RÂ 

mlÃ yQdM tktL Yø b÷MpEWtR XNÄ!zUJ 

YdrULÝÝ 

6.3 ¥ÂcWM yts‰ÆcW y£úB snìC kndUð mr©ãÒcW byøN XÂ 

b¥XkL byPéjKt$ bq$_R QdM tkt§cWÂ b›Yn¬cW tlYtW 

b£úB KFL WS_ ÍYL tdRgW by:lt$ Xytmzgb# bxSt¥¥ኝ h#n@¬ 

XNÄ!qm-# YdrUL¿ 

 

6.4 ¥ÂcWM y£úB snìC y¦g¶t$ HG b¸ÃzW yg!z@ gdB msrT bxGÆb# 

t-BqW XNÄ!Ãz# wYM XNdxSf§g!nt$ XNÄ!wgD YdrULÝÝ 

 

7. ygNzB XNQS”s@ 

 

7.1 gb!Â ygb! yxsÆsB |R›T 
 

bbjT tYø lSdt®C XÂ kSdT tm§ëC g#ÄY x@jNs! |‰ 

¥Sk@© ktÆb„T mNGS¬T ySdt®C kFt¾ ÷¸>nR½ kl@lÖC 

b¯ xD‰g!ãC½ µglgl# NBrèC>Ã+½ kÆl:ÄãCÂ kmúsl#T 

y¸gßW yx@jNs!W gb! b¸ktlW xµ*“N YsbsÆL¿ 

 

7.1.1 klU> DRJèC UR b¸drG SMMnT y¸gßW gNzB bê¼m¼b@T 

lyPéjKèc$ btkft yÆNK £úB bk#L gb! tdR¯ gb! yçnbT drs" 

¼credit advice/ s!qRB ygb! drs" YörÈLÝÝ  
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7.1.2 bt‰ q$_R 7.1.1 kt-qsW WÀy¸g" gb! bx@jNs!W b!é 

s!sbsB bq_¬ b¥t¸Ã b@T q$_R b¬tmbT bx@jNs!W ygNzB 

mqbÃ drsኝ wYM bm¼b@t$ yÆNK £úB gb! mçN xlbTÝÝ 

 

7.1.3 bx@jNs!W tkÍY yçn c&K½ b_Ê gNzB úYmnzR bÑl# bÆNK 

£úB WS_ gb! mçN YñRb¬LÝÝ  

 

 

7.1.4 kx!T×ùÃ WÀ ytgß gb! µl bwQt$ bx@jNs!W yÆNK £úïC 

mGÆt$ mrUg_ xlbTÝÝ 

 

7.1.5 µglgl# NBrèC>Ã+ ytgß gb! bx@jNs!W SM btkft yÆNK 

£úB gb! tdR¯ drs" mör_xlbTÝÝ  

 

7.1.6 k\‰t¾ QÈT y¸g" gNzB bdrsኝ gb! mçN wYM kp&YéL 

§Y kdmwZ mqnS xlbTÝÝ 

 

7.1.7 bxND yS‰ ï¬ kxND b§Y gNzB Ã™ b¸ñRbT wQT ygNzB 

msBsb!Ã drs®c$ _‰Z byGlsïc$ SM Xytmzgb wÀ mdrG 

xlbTÝÝ 

 

7.2 gNzB ÆNK gb! Sl¥DrG 

 

7.2.1 by:lt$ ytsbsbW yx@jNs!W gNzB úYqnS (Intact) yÆN÷CN 

y|‰ s›T -Bö b:lt$ ÆNK gb! mdrG xlbT¿ 

 

7.2.2  yÆN÷C ygNzB mqbÃ s›T µlf b“§ ytsbsb gNzB µl 

btk¬† y|‰ qN È*T gb! mdrG xlbT¿ 
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7.3 µZÂ WS_ Sl¸ÃDR gNzB 

 

7.3.1 b:lt$ ÆNK ÃLgÆ yx@jNs!W gNzBXÂ gNzB nK snìC µZÂ 

WS_ töLfW xSt¥¥ኝ bçn ï¬ mqmÈcWNÂ m-b”cWN 

¥rUg_ ÃSfLUL¿ 

 

7.3.2 çñM µZÂ WS_ y¸ÃDrW gNzB bµZÂW WS_ §l _Ê gNzB 

ktgÆW êSTÂ ÃLbl- mçN YñRb¬LÝÝ  

 

7.3.3 ltlÃ† KFÃãC kÆNK wÀ y¸drG gNzB b48 s›¬T ¼b2 

qÂT¼ WS_ tkFlÖ ¥lQ xlbTÝÝ 

 

7.3.4 kx@jNs!W gNzB XÂ gNzB nK snìC W+ MNM ›YnT gNzBÂ 

snD µZÂ WS_ ¥Sqm_ xYÒLMÝÝ 

 

7.4 snìCN sl¥È‰T½ ¥}dQÂ yKFÃ xfÉiM 

 

7.4.1 bKFÃ £úB m-yqEÃ(Invoices)½ bG¢E m-yqEÃ½ wzt. §Y 

tmSRè yKFÃ m-yqEÃ(Payment Request) täLè KFÃ kmf[Ñ 

bðT TKKl¾Â btgb! snìC ytdgf mçn#N bQD¸Ã mRMé 

¥rUg_ ÃSfLULÝÝ 
 

 

7.4.2 ¥N¾WM bx@jNs!W y¸fiM KFÃ bQD¸Ã q$_R b¬tmbT 

bDRJt$ ygNzB wYM c&K wÀ ¥Drg!Ã wYM b÷MpEWtR 

b¸zUJÂ tk¬¬Y q$_R ÆlW ŠWcR (Payment Voucher)§Y tzUJè 

ŠWc„ KFÃN y¥}dQ |LÈN Æ§cW `§ðãC Yfr¥L¿ 
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7.4.3 bÆNK bk#L l¸fiÑ y‘CPO’ wYM yÆNK T‰NSfR KFÃãC 

tgb!W snD mà§t$NÂ b¸mlk¬cW ¦§ðãC tfRmW mQrÆcW 

YrUgÈLÝÝ 

 

7.4.4 bKFÃ ¥zÏ snìCÂ KFÃ btfimÆcW dUð snìC §Y 

yŠWcR q$_R½ yc&K q$_R½ qN ÃlbT « tkF§*L(Paid) ´ y¸L - 

¥HtM ðT lðT- bGL} b¸¬Y SF‰ m¬tÑNÂ ZRZ„ mà§t$ 

mrUg_ xlbTÝÝ 

7.4.5 yKFÃ m-yqEÃãC xGÆBnT Æ§cW snìC mdgÍcWÂ 

TKKl¾n¬cW ktrUg- b“§ wÀW YfqÄL (Authorized)¿ 

 
 

7.5 Sl_”QN wÀãC m-ÆbqEÃ fND (Petty Cash Fund) 

 

7.5.1 bx@jNs!W y|‰ m-N kb§Y b¸s_ f”D byg!z@W y¸w‰rD 

wYM y¸tµ (Imprest System) y_”QN wÀãC m-ÆbqEÃ fND 

(Petty Cash Fund) bêÂW m¼b@TM çn byKLl# ySdt¾ ¥StÂb¶Ã øN 

{¼b@èCÂ ySdt¾ m-lÃ Èb!ÃãC YÃ²L¿ 

 

7.5.2 lêÂW m¼b@TM çn løN {¼b@èC y¸ÃSfLgWN y_”QN 

wÀãC m-ÆbqEÃ fND È¶Ã bêÂW m¼b@T bÍYÂNSÂ b#DN½ 

bøNÂ bS¼m¼Èb!ÃãC yøn# xm‰R b¸wSnW msrT YçÂL¿ 

 

7.5.3 y_”QN wÀãC ¥Sr© qRï gNzB bc&K s!tµ KFÃ btfimbT 

bXÃNÄNÇ snD §Y «ttKaL(Replenished)´ y¸L ¥HtM YdrULÝÝ 

 

7.5.4 k_”QN wÀ m-ÆbqEÃ fND bg!z@ÃêEnT(Suspens Voucher) 

ytkfl ¥N¾WM ytN-l-l £úB gNzb# ktwsdbT qN xNSè k7 

qÂT ÆLbl- g!z@ WS_ ¥Sr© qRï mw‰rD xlbTÝÝ 
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7.5.5 lXÃNÄNÇ KFÃ ytqÆ† drs" mÃÃz# wYM ðR¥W bŠWc„ 

§Y mSf„ mrUg_ xlbT½ 

 

7.5.6 k_”QN wÀ m-ÆbqEÃ fND y¸w-# wÀãC bêÂW m¼b@T 

XSk BR 1,000.00 ¼xND ¹!H¼ bøNÂ bS¼m¼Èb!ÃãC XSk BR 1,500.00 

¼xND ¹!H xMST mè¼ l¸dRS ygNzB m-N YçÂLÝÝ çñM bøNÂ 

bS¼m¼Èb!ÃãC xµÆb! kÆNK Ã§cWN RqT½ y_”QN wÀãC KFÃ 

DGGä> XÂ ymúsl#TN ÆgÂzb mLk# k§Y yt-qsW BR 1,500.00 

¼xND ¹!H xMST mè¼ XSk BR 3,000.00¼îST ¹!H¼ DrS ¥ššL 

YÒ§LÝÝ 

 

7.5.7 øñC y_”QN wÀãC yKFÃ È¶Ã b¸Ãš>l#bT wQT yøn# 

xm‰R bt=Æ+ ¥Sr© §Y ytmsrt yWún@ ”l g#Æ›@ lê¼m¼b@T 

b¥QrB bÍYÂNSÂ G™ ÄYÊKèÊT ¥idQ YñRb¬LÝÝ 

 

7.5.8 k_”QN wÀ m-ÆbqEÃ fND y¸w-# wÀãC ›YnT bbjT 

›mt$ bbjT ltdgû ytlÃ† xnSt¾ wÀãCN y¸ÃµTT mçN 

YgÆêLÝÝ  

 

7.5.9 k_”QN wÀ y¸w-# wÀãC byg!z@W k_”QN wÀãC ZRZR 

¥Qrb!Ã (cash book) §Y ZRZ‰cW Xytmzgb bµZÂ k¸qrW _Ê 

gNzB UR Æ§Ns# XytqÂns YzU©L½ 

 

7.5.10 k_”QN wÀ y¸w-# wÀãC £úB y¸tµW k_”QN wÀ 

(petty cash fund) £úB 70% |‰ §Y kêl b“§ snÇ kZRZR ¥Qrb!Ã 

(cash book)UR b¥ÃÃZ bê¼m¼b@T bs!n!yR xµWN¬NTÂ bÍYÂNS 
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b#DN m¶bøNÂ yS¼m¼Èb!ÃãC bxStÄdRÂ ÍYÂNS ¦§ð s!iDQ 

y¸tµ YçÂL½ 
 

7.5.11 y_”QN wÀ (petty cash fund) ¥S¬rQ |‰ by„B ›mt$ 

y¸kÂwN YçÂL½ 
 

7.6 yc&K KFÃ 

 

7.6.1 yc&K _‰øC wYM b#÷C tgZtW kÆNK ¥Srkb!Ã -

r’@²(Counter) §Y kmwsÄcW bðT XÃNÄNÇ _‰Z l!YZ y¸gÆWN 

yc&K Q-lÖC mÃz#NÂ bc&k# Q-lÖC §Y yÆNk# QRNÅFÂ y£úB 

q$_„N y¸gL} ¥HtM mñ„N lz!h# |‰ ytmdbW \‰t¾ wYM 

c&÷CN kÆNK XNÄ!rkB ytwklW s‰t¾ ö_éÂ TKKl¾nt$N xrUGõ 

mrkB xlbTÝÝ 

 

7.6.2  yc&K _‰øCN kÆNK trKï y¸ÃwÈW s‰t¾ c&k#N 

l¸ÃSqM-W yS‰ ¦§ð bðR¥ ¥SrkB YñRb¬LÝÝ 

 

7.6.3 ÃLts‰ÆcW yc&K _‰øCbêÂW m¼b@T bÍYÂNS b#DN m¶¿ 

b¥¼{¼b@èCÂ yS¼m¼Èb!ÃãC dGä bxStÄdRÂ ÍYÂNS `§ð wYM 

bl@§ c&K f‰¸ wYM XRs# b¥YñRbT g!z@ bMTk# b¸wklW 

\‰t¾ XJ bxSt¥¥ኝ h#n@¬ q$LF Æ§cW œ_ñC XNÄ!qm-# 

¥DrGÂ byg!z@W lKFÃ b|‰ §Y y¸WlWN xND _‰Z bc&÷c$ t‰ 

QdM tktL lxzU° bðR¥ ms-T xlbTÝÝ 

 

7.6.4 l¥N¾WM KFÃ y¸WL gNzB kÆNK bc&KM çn bT‰NSfR 

snD XNÄ!wÈ s!flG ymfrM |LÈN ytsÈcW kh#lT Ã§ns# 

`§ðãC mfrM xlÆcWÝÝ  
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7.6.4.1 bq$_R 7.6.4 yt-qsWN bêÂ ÄYÊKtR wYM bêÂ 

MKTL ÄYÊKtR tGÆR lmfiM SLÈN ytsÈcW xµ§T kz!H 

b¬C ytmlktWN È¶Ã -BqW YfR¥l#ÝÝ 

h. yÍYÂNS b#DN XÂ yÍYÂNSÂ G™ ÄYÊKèÊT bÈM‰ XSkBR 

5,000,000.00 / xMST ¸l!yN BR¼ 

l. yÍYÂNSÂ G™ ÄYÊKèÊT XÂ zRûN y¸m‰W MKTL êÂ 

ÄYÊKtR wYM êÂ ÄYÊKtR bh#lt$ ÈM‰ kBR 5,000,001.00 / 

xMST ¸l!yN xND BR¼b§Y  

/. bðdL t‰ h. ytgliW XNdt-bq çñ yÍYÂNS b#DN 

wYM yÍYÂNSÂ G™ ÄYÊKèÊT btÂ-L wYM h#lt$M 

b¥Yñ„bT wQT zRûN y¸m‰W M¼ê¼ÄYÊKtR wYM êÂ 

ÄYÊKtR kh#lT xNÄcW UR bÈM‰ YfR¥l#ÝÝ  

m. btêrD l¸gß# yS‰ ï¬ãC l¸ÃNqúQs#T y£úB xNqú”ëC 

ygNzB È¶Ã ÍYÂNSÂ ግ™ ÄYÊKèÊT x_Nè b¸ÃqRbW 

msrT zRûN y¸m‰W MKTL êÂ ÄYÊKtR wYM êÂ 

ÄYÊKtR x¥µYnT WKLÂ YsÈLÝÝ  
 

7.6.5 tfRmW lKFÃ ytzU° c&÷C ltkÍY y¸s-#T c&k#N 

b¸ÃzUjW \‰t¾ x¥µYnT XNÄ!çNÂ tkÍ† bwÀ snD §Y 

fRä wYM b‰s# ?UêE drsኝ x¥µYnT XSk!wsD DrS c&÷c$ q$LF 

ÆlW xSt¥¥ኝ bçn ¥SqmÅ WS_ mqm_ xlÆcWÝÝ 

 

7.6.6 ltlÃ† yX” G¢EãC XNÄ!kfl# bX” xQ‰b! DRJèC SM 

y¸zU° c&÷CN yG¢E \‰t®C bKFÃ snÇ §Y bmfrM c&k#N 

mrkB YC§l#ÝÝ 

 

7.6.7  ytsrz# c&÷C b‰¶ãC kyg#RìÒcW UR tÃYzW mgß¬cWN½ 

bGL} bqlM «tsR²*L (VOID) ´ mÆ§cWN XNÄ!h#M b|‰ §Y yêl# 
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y_‰Z g#RìC bÑl# bQdM tktL xSt¥¥ኝ bçn ¥SqmÅ WS_ 

mqmÈcWN ¥rUg_ ÃSfLULÝÝ 

 

7.6.8 xSgÄJ h#n@¬ µU-m bStqR bÆNK £úB WS_ y¸gÆ (Crossed) 

c&K bðR¥ tmLî mkfT ylbTMÝÝ 

 

7.6.9 bc&K §Y ymfrM |LÈN yts-W `§ð bMNM h#n@¬ bÆì c&K 

§Y mfrM ylbTMÝÝ 

 

7.6.10 bÆNK £úB WS_ gNzB úYñR c&K XNÄYzUJ _N”q& mdrG 

xlbTÝÝ 

 

7.6.11 ?UêE KFÃ çñ l‰úcW mkfL k¸gÆW KFÃ bStqR c&÷CN 

XNÄ!fRÑ y|LÈN WKLÂ btsÈcW `§ðãC SM c&÷C mzUjT 

ylÆcWMÝÝ 

 

7.6.12 ¥N¾WM c&K b!ÒL b}HfT mk!Â µLtÒl bqlM mÉF xlbTÝÝ 

 

7.6.13 bq$_RÂ bðdL y¸ÉfW ygNzB LK k¬tÑT ”§T _G 

mjm„N ¥rUg_ ÃSfLULÝÝ 

 

7.6.14 QD¸Ã KFÃ ytfimbT ¥N¾WM b¥öÃ £úB (Suspense) ywÈ 

c&K gNzb# ktkflbT qN xNSè k15 qÂT ÆLbl- g!z@ WS_ 

mr©W qRï mw‰rD xlbTÝÝ  

 

7.6.15 ytkfl c&K kÆNK wÀ úYdrG b!qR bÆNK y£úB ¥S¬rQ 

wQT XNd ‘outstanding’ l!¬Y y¸ClW l6 w‰T BÒ s!çN½ YH 

g!z@ µlf tgb!W y¥StµkÃ MZgÆ (Revrsal Entry) mkÂwN xlbTÝÝ 
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7.6.16  ytkfl c&K kÆNK wÀ úYdrG btkÍ† XJ çñ b!-Í tkÍ† 

g#Ä†N b¥mLkÒ s!ÃqRB c&k# XNÄ!¬gD tdR¯ ÆNk# lm¬gÇ 

¥Sr© ks- bMTk# l@§ c&K YzU©LÝÝ 
 

 

8. QD¸Ã KFÃ 

8.1 m-n# l¬wq wYM §L¬wq xScµ*Y lçn# ytlÃ† g#Ä×C ¥Sf[¸Ã 

y¸WL gNzB b¸ÃSfLGbT g!z@ yQD¸Ã KFÃ l!f[M YC§LÝÝ 

 

8.2 yQD¸Ã KFÃW tqÆYnT ÃlW y£úB xs‰RN b-bq mLk# b¸qRb# 

snìC Yw‰rÄLÝÝ 

8.3 yQD¸Ã KFÃ wÀ l!drG y¸ClW lg#Ä† xGÆBnT Æ§cW s‰t®C 

BÒ YçÂLÝÝ 
 

8.4 yQD¸Ã KFÃW gNzb#N b¸fLgW yS‰ KFL bk#L ¦§ðnT bts-W 

s‰t¾ SM t-Yö bKFl# yb§Y ¦§ð ¥lTM bÄYÊKt„ wYM XRs# 

b}h#F bwklW GlsB s!rUg_ BÒ tfÚ¸nT YñrêLÝÝ 
 

8.5 yt-yqW yQD¸Ã KFÃ bm-yqEÃW §Y kyT¾W PéjKT xÂ 

ybjT XRXST mw‰rD XNd¸gÆW mm§kT YñRb¬LÝÝ 
 

8.6 bz!H mm¶Ã bq$_R 7.6.14bts-W yg!z@ gdB WS_ ÃLtw‰rd 

QD¸Ã KFÃN btmlkt yÍYÂNS yS‰ zRF lÆlXÄW b¥úwQ 

b¸q_l#T 15 qÂT XNÄ!w‰rD KTTL ÃdRULÝÝ çñM bts-ý g!z@ 

WS_ µLtw‰rd kÆl:ÄW dmwZ §Y tqÂ> b¥DrG gNzb# 

XNÄ!mlS ÃdRULÝÝ 
 

9. yG¢E fND¿ 

 

9.1 xScµ*Y wYM _”QN yçn# G¢EãCN l¥q§-F XNÄ!ÒL bG¢E b#DN 

bk#L gNzB wÀ b¥DrG fNÇN mmSrT YÒ§LÝÝ 
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9.2 lG¢E S‰ y¸ÌÌmW yfND m-N bÍYÂNSÂ G¢E ÄYÊKèÊT 

YwsÂLÝÝ 
 

9.3 yG¢E fND bbjT ›mt$ m=rš ¼Ä!s@MbR 31¼ bsnD wYM b_Ê 

gNzB mzUTxlbTÝÝ 
 

10. SlgNzB xÃÃZ y¸drG _N”q&½ MRm‰Â g#DlT 

 

10.1 yx@jNs!W \‰t®C gNzB msBsB y¸Cl#T lz!H |‰ WKLÂ 

ytsÈcW mçn#N y¸gL} dBÄb@ bx@jNs!W s!sÈcW BÒ nWÝÝ 

 

10.2 XNÄSf§g!nt$ gNzB wd ÆNK b¸gÆbTÂ kÆNK w_è wdtlÃ† yKFÃ 

¥:k§T b¸NqúqSbT wQT bi_¬ ¦YlÖC ¼±l!S¼ m¬jB xlbTÝÝ 

 

10.3 bgNzB Ã™ XJ y¸gßWN _Ê gNzBÂ snD TKKL mçn#N l¥rUg_ 

Ãl QD¸Ã ¥S-NqqEÃ b›mT 3 g!z@ XNdxSf§g!nt$M (surprise cash 

count) ÆL¬sb wQT bê¼m¼b@T bs!n!yR xµWN¬NTÂ bÍYÂNS b#DN 

m¶ bøNÂ S¼m¼Èb!Ã bøn# xStÄdRÂ ÍYÂNSÂ bøn# xµWN¬NT XNd 

xSf§g!nt$M bê¼m¼b@T y£úB ÆlÑÃãC YkÂwÂL½ 

10.4 bgNzB KFÃÂ SBsÆ §Y yts¥„ \‰t®C bx@jNs!W mm¶Ã msrT ygNzB 

g#DlT m-ÆbqEÃ fND (Cash Indemnity Fund) YÃZ§cêLÝÝ y¸ÃzW fND m-N bx@jNs!W 

mm¶Ã wYM byg!z@W mfqÇN wYM mššl#N y¸gL} dBÄb@ y¸-qS çñ byw„ 

b\‰t®c$ SM btkÍY £úB tmZGï b›mT m=rš y¸kfL YçÂLÝÝ 

 

10.5  ygNzB g#DlT m-ÆbqEÃ fND(Cash Indemnity Fund) byg!z@W y¸ššL 

¼ym=MR¼y¸qNS¼ mçn# XNdt-bq çñ XNdyS‰ ï¬W ygNzB 

XNQS”s@N msrT b¥DrG bts-W dr© msrT ytwsnW tmN kz!H 

b¬C XNdtmlktW YçÂLÝÝ 

 
 

h. dr© xND¿ 
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û ì xND½ mLkÄ!Ä½ ©êE½ ¹Röl@½ UMb@§½ ìlÖ½ böL¥×½ 

b#‰¸ñ½ ¦lwYn!½ ÷b@ BR 250.00¿ 

 

l. dr© h#lT 

û ì h#lT½ k#l@½ t&Rk@Ä!½ JGJU½ qB¶bÃH½ HÚ{½ xÄ!¦„>½ 

>mLÆ½ ¥YxYn!½ XNÄÆg#Â½ ¹dR½ tf¶bR½ xÄ!S xbÆ êÂ 

µ¹R½ xîú½ ÆMÆs!½ èN¯½ ÛÊ  BR 200.00¿ 
 

/. dr© îST¿ 

 åk#g#½ >Ê½ g# x@L½ g#Ê ¹Nï§½ bR¦l@½ xYúY¬½ xÄ!S xbÆ 

rÄT µ¹R BR 150.00¿ 

 

m. dr© x‰T¿ 

¸²N½ äÃl@½ sm‰½  BR 125.00¿ 

\. dr© xMST¿ 

gNzB ÃÎC b›mT XrFT wYNM bL† L† MKNÃT b¥Yñ„ g!z@ 

S‰WN lh#lT wR XÂ kz!Ã b§Y tKtW l¸s„ s‰t®C bwR BR 

100.00½byw„ ym-ÆbqEÃ fND Y¬sB§cêLÝÝ 

 

10.6 g#DlT µlÂ wÄ!ÃWn# gNzB Ã¢$ wYM kÍ† Ã¯dlWN gNzB mtµT 

µLÒl bmjm¶Ã ktÃzlT yg#DlT m-ÆbqEÃ fND UR ¥ÈÈTÂ kz!H 

ytrfW g#DlT lz!H g#ÄY btgÆ êSTÂ bk#L FÉ» XNÄ!ÃgኝKTTL 

¥DrG½ kz!H h#l# y¸tRF g#DlT µl b?G bk#L gb! XNÄ!çN ¥DrG½ 

Æ¯dlWM  \‰t¾ §Y bm¼b@t$ Ä!SPl!N mm¶Ã t-ÃqE YdrUL½ 

bLõ s!g" dGä wd x@jNs!W yÆNK £úB gb! ¥DrG ÃSfLULÝÝ 

10.7 bêÂW m¼b@TM çn byøN {¼b@èCÂ S¼m¼Èb!ÃãC xSt¥¥" q$LF 

Ã§cW yBrT µZÂãC XNÄ!ñ„ YdrULÝÝ 
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10.8 lx@jNs!W tkÍY yçn c&K b_Ê gNzB úYmnzR bÑl# bÆNK £úB 

WS_ gb! mçN YñRb¬LÝÝ 

 

KFL îST 

 

11. l!sbsB ÃLÒlN £úB kmZgB SlmsrZ ¼WRITE OFF/ 

11.1 ¥N¾WM tsBœb! £úB½ GÁ¬½ yYgÆ¾L _Ãq& XÂ y-Í gNzB 

kmZgB ymsrZ xfÚ[M y¸ktl#TN h#n@¬ãC ¥rUg_ YñRb¬LÝÝ  

h. kÆl:ÄW lx@jNs!W tm§> l!çN y¸gÆ £úB l¥SmlS bmS¶Ã 

b@t$ bk#L ytdrg _rT mñ„NÂ kxQM b§Y çñ mgßt$N½  

l. kÆl:Ä y¸flG £úB kmZgB tsRø wdðT KTTL l!drGbT 

b¸ÃSCL mLk# y¸ÃZ mçn#N½ 

/. kmZgB y¸srZ £úB wYM :Ä wÀN y¸ÃSkTL kçn bwÀ 

bmmZgB y¸ÃSCL bjT mÃz#NÝÝ 

11.2 mSfRèC  

ytsBúb! £úïC½ GÁ¬ãC wYM yYgÆ¾L _Ãq&ãC XNÄ!h#M y-Í 

gNzB kmZgB l!srZ y¸ClW bz!H mm¶Ã ytmlkt$T 

mSfRèC tàLtW s!gß# YçÂLÝÝ  

11.2.1 bäT ktl†½ kxgR w_tW µLtmls#½ xD‰šcW k¥Y¬wQÂ 

b-#r¬ ktgll# s‰t®C y¸flG :ÄN SlmsrZ  

h. Æl:ÄW wYM w‰ëc$ NBrT wYM l@§ hBT yl@§cW mçn#N mS¶Ã 

b@t$ k¥zU© b@T½ kkt¥ xStÄdR½ kqbl@ kwrÄ½ kT‰NS±RT 

ÆlSLÈN mS¶Ã b@T wYM kmúsl#T xµ§T b¥È‰T s!ÃrUG_½ 

l. Æl:ÄW tÃ™ yl@lW mçn#N bmS¶Ã b@t$ s!rUg_½  
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/. Æl:ÄW tÃ™ µlW tÃ¢$ NBrT wYM l@§ hBT XNdl@lW mS¶Ã 

b@t$½ k¥zU© b@T½ kkt¥ xStÄdR½ kqbl@½ kwrÄ½ kT‰NS±RT 

ÆlSLÈN mS¶Ã b@T wYM kmúsl#T xµ§T xÈRè s!ÃqRB½  

m. lÆl:ÄW mS¶Ã b@t$ mLqqEÃÂ :Ä yl@lbT mçn#N y¸ÃrUG_ 

¥Sr© ÃlmS-t$ s!rUg_½  

\. xD‰šcW l¥Y¬wQ Æl:ÄãC bz!H xNq{ kN;#S xNq{ h XSk m 

ktzrz„T bt=¥¶ Æl:ÄW XNd xGÆBnt$ b¥S¬wqEÃ wYM tÃ™ 

µlW btÃ¢$ bk#L wYM bmñ¶Ã qbl@ wYM wrÄ x¥µ"nT t-Rè 

ÃLqrb mçn# s!rUg_½  

11.2 l@lÖC  

h. kÆl:ÄW y¸flgWN yx@jNs!WN gNzB gb! l¥SdrG mS¶Ã b@t$ KS 

mSRè bFRD b@T tqÆYnT Ã§gß mçn# b¥Sr© s!rUg_½  

l. b¥Sr© xlmà§T MKNÃT bw+ úYmzgB y¸gßWN tsBúb! £úB½ 

GÁ¬ wYM yYgÆ¾L _Ãq& b¸mlkT bxh#n# g!z@ ¥Sr© l¥QrB 

kxQM b§Y çñ mgßt$ bFRD b@T s!rUg_ÝÝ  

12 ÃLtsbsb yx@jNs!W gNzB l¥SmlS mwsD Sl¸gÆcW XRM©ãC 

bz!H mm¶Ã xNq{ 11ytmlktW XNdt-bq çñ kGBR :Ä bStqR 

k¥N¾WM Æl:Ä y¸flG kBR 3,000.00 b§Y yçn yx@jNs!gNzB k£úB 

mZgB kmsrz# bðT g#Ä† xGÆB §lW FRD b@T qRï Wún@ ¥GßT 

xlbTÝÝ kt-qsW ygNzB m-N b¬C ÃlWN ¥N¾WNM :Ä bXÃNÄNÇ :Ä 

xNÚR ytqm-W mSfRT mà§t$ xStÄd‰êE bçn mLk# s!rUg_ k£úB 

mZgB msrZ YC§LÝÝ 

13 y-Í gNzBN y¸mlkT £úB kmZgB SlmsrZ 

13.1 bSRöTÂ bzrÍ MKNÃT l-Í gNzB  

h. yx@jNs!W gNzB kxQM b§Y bçn h#n@¬ mzrûN wYM msrq$N 

y¸gL{ ¶±RT b¸mlktW s‰t¾ XÂ m¼b@T bwQt$ l±l!S 
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t§Læ½ gNzb#N l¥SmlS XNÄ!h#M z‰ðWN wYM s‰qEWN lYè 

l¥wQ ÃLtÒl mçn#N y¸gL{ mr© k±l!S s!g"½  

l. y-ÍW½ ytzrfW wYM ytsrqW gNzB½ snDÂ êU Ã§cW 

æRäC bµZÂ WS_ ynb„ mçn#NÂ µZÂW ytsbr wYM bWS-# 

µlW hBT UR mWdÑN y¸ÃrUG_ mr© k±l!S s!g"½  

/.l-ÍW½ ltzrfW½ wYM ltsrqW gNzB t-ÃqE bçn# GlsïC §Y 

mS¶Ã b@t$ bFRD b@T KS mSRè gNzb#N l¥SmlS ÃLtÒl s!çNÝÝ  

 

13.2 bXúT xdU lwdm wYM lt”-l gNzB  

h. gNzB bXúT xdU ”-lÖ ywdm Slmçn# l¸mlktW 

ymNGST xµL ¶±RT qRï ”-lÖW çN tBlÖ ÃLtf[m 

mçn#N ±l!S wYM l@§ HUêE xµL ÃrUg-bT y{/#F ¥Sr© 

s!qRB½   

l. yt”-lW wYM ywdmW gNzB½ snDÂ êU Ã§cW æRäC 

bµZÂ WS_ ynbr mçn#Â µZÂW bWS-# kÃzW hBT UR 

mWdÑN y¸ÃrUG_ mr© k±l!S s!g"½  

13.3 bõRnT wYM btf_é xdU MKNÃT l-ÍgNzB 

h. bõRnT wYM bxµÆb! yi_¬ m¬wK y¸ksT ygNzB _ÍTÂ 

WDmT TKKl"nT bxµÆb!W ÆlW ymNGST xStÄR s!rUg_½  

l. y-ÍW½ywdmW½ ytzrfW wYM ytsrqW gNzB½ snDÂ êU 

Ã§cW æRäC bµZÂ WS_ ynb„ mçn#NÂ µZÂW ytsbr wYM 

bWS-# kÃzW hBT UR mWdÑN y¸ÃrUG_ mr© kmNGST 

xStÄdR s!g"½  

14. kmZgB ymsrZ xfÚ[M y¸m‰bT Sn(SR›T 

1. ¥ÂcWM tsBúb! £úB½ GÁ¬ wYM yYgÆ¾L _Ãq&½ y-Í gNzB 

kmZgB l!srZ y¸ClW bz!H mm¶Ã lXÃNÄNÇ MKNÃT 

ytqm-W mSfRT mà§t$ s!rUg_ YçÂLÝÝ  
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2. y¸mlktW yS‰ KFL bz!H mm¶Ã WS_ ytqm-#T mSfRèC 

mà§¬cWN s!ÃrUG_ y‰s#N xStÃyT b¥kL kWún@ ¦úB UR 

lmS¶Ã b@t$ yb§Y `§ð ¥QrB xlbTÝÝ  

15. kmZgB y¸srZ £úB xÃÃZ 

1. ytsBúb! £úB½ GÁ¬ wYM yYgÆ¾L _Ãq&½ y-Í gNzB bz!H 

mm¶Ã msrT s!srZ y¸mlktW yS‰ KFL £úb#N bwÀ 

mmZgB YñRb¬LÝÝ  

 

16. ykFt¾ xm‰„ tGÆRÂ `§ðnT 

1. bL† L† MKÃèC b:ÄnT ytÃz yx@jNs!W gNzB k:ÄnT lmsrZ 

bz!H mm¶Ã WS_ btqm-# y:Ä Sr² mSfRèC XÂ h#n@¬ãC 

mà§¬cWN b¥rUg_Â k¸mlktW yHG xµL b¸qRB snD 

msrT yx@jNs!W kFt¾ xm‰R Wún@ Ys_b¬LÝÝ  

17. L† L† GBéC½ ¬KîCÂ l@lÖC ?UêE GÁ¬ãC 

1. GBéC½ ¬KîC½ qrõCÂ l@lÖC ?UêE GÁ¬ãCN xGÆB Æ§cW 

?¯C msrT b_N”q& ¥S§TÂ xGÆB §lW mNGS¬êE xµL bwQt$ 

mkfL xlbT¿ 

 

2. x@jNs!W b?G½ bmm¶Ã½ yts- yqr_ nÉ mBT wYM l@§ _QM 

ytgßÆcýÂ ÃLtgßÆcý mçn#N b¥rUg_ KFÃ mf[M  ÃSfLUL¿ 

 

18. SlÍYÂNS mGlÅãCÂ l@lÖC mr©ãC 

 

1. bwR½ b„B ›mT wYM b›mT m=rš l¸mlk¬cW yW+Â 

yWS_ xµ§T y¸ÃSfLg# yÍYÂNS mGlÅãCÂ l@lÖC xGÆB 

Ã§cW mr©ãC tzUJtW mQrB xlÆcWÝÝ 

19. y£úB ›mT 
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yx@jNs!W ybjT ›mT X.x@.x. k©Nê¶ 1 qN XSk Ä!s@MbR 31 

YçÂLÝÝ 

20. ̀  § ð n T 

YH mm¶Ã |‰ §Y mêl#N ¥rUg_ yÍYÂNSÂ G¢E ÄYÊKèÊT 

`§ðnT YçÂLÝÝ 

 

21. Sltšrmm¶Ã 

kz!H bðT |‰ §Y ynbrW y£úB xÃÃZ mm¶Ã bz!H mm¶Ã 

ttKaLÝÝ 

22. ymm¶ÃW tfÚ¸nT 

YH mm¶Ã kidqbT k¬HúS 24¼2012 ›.M jMé yiÂ YçÂLÝÝ  

          kbd Ån@ 

            

         êÂ ÄYÊKtR 
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bSdt®CÂ kSdT tm§ëC 

g#ÄY x@jNs! 

 

y£úBና ገንዘብ xÃÃZ mm¶Ã 
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