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የሌማት ዴርጅቶች የፊይናንስ አስተዲዯር መመሪያ ቁጥር 170/2017 

የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር የመንግስት ሌማት ዴርጅቶች አስተዲዯር ባሇስሌጣን 

በከተማ አስተዲዯሩ ስር የሚገኙ የሌማት ዴርጅቶችን በመዯገፌና በማስተዲዯር የሃብት 

አጠቃቀማቸውን ውጤታማነት በማሳዯግ አፇፃፀማቸውን በትክክሇኛ መረጃ ሊይ 

ተመስርተው ሇህብረተሰቡ ተዯራሽ ሇማዴረግ አስፇሊጊ በመሆኑ፤   

የመንግስት የሌማት ዴርጅቶችን የፊይናንስ አስተዲዯር ወጥ በማዴረግ ውስን ሃብታቸውን 

በቁጠባና በእቅዴ ሊይ በመመስረት ሇታሇመሇት ዓሊማ በማዋሌ ትርፊማ እንዱሆኑና 

የነዋሪውን አዲጊ ፌሊጎት ማሟሊት የሚያስችሌ ሥርዓት መዘርጋት በማስፇሇጉ፤  

የሌማት ዴርጅቶች ሀብት አያያዝና አጠቃቀም ሊይ የኃሊፉነትና የተጠያቂነት ሥርዓት 

ሇማስፇን፤ የፊይናንስ ግዳታዎችን በወቅቱ ሇመወጣት፣ የሂሳብ መዛግብትና ሠነድች 

በወቅቱ ተገቢ ጥበቃ ኖሯቸው በሥርዓት እንዱያዙ  እና ወቅታዊና ትክክሇኛ የፊይናንስ 

መግሇጫዎችን ሇማዘጋጀትና ሂሳቡን በወቅቱ ዘግቶ በውጭ ኦዱተር ሇማስመርመር 

እንዱቻሌ ሇሁለም የሌማት ዴርጅቶች የሚያገሇግሌ የፊይናንስ መመሪያ ማውጣት 

አስፇሊጊ ሆኖ በመገኘቱ፤ 

የመንግስት የሌማት ዴርጅቶች አስተዲዯር ባሇስሌጣን የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር 

የሌማት ዴርጅቶች የሚመሩበትን ሁኔታ እንዯገና ሇመወሰን የወጣ ዯንብ ቁጥር 159/2016 

አንቀጽ 13 ንዑስ አንቀፅ 5 እና 7 እንዱሁም በአንቀፅ 57  በተሰጠው ስሌጣን መሠረት 

ይህንን መመሪያ አውጥቷሌ፡፡ 

ክፌሌ አንዴ 

ጠቅሊሊ ዴንጋጌ 

1. አጭር ርዕስ 

ይህ መመሪያ “የሌማት ዴርጅቶች የፊይናንስ አስተዲዯር መመሪያ ቁጥር 170/2017” 

ተብል ሉጠቀስ ይችሊሌ፡፡ 

2. ትርጓሜ 

የቃለ ወይም የሏረጉ አግባብ ላሊ ትርጉም የሚያሰጠው ካሌሆነ በስተቀር በዚህ 

መመሪያ ውስጥ፡- 
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1) “ዋና ሥራ አስፇጻሚ" ማሇት ተጠሪነቱ ሇቦርዴ ሆኖ በማንኛውም ስያሜ የሚጠቀስ 

ሆኖ ዋና ኃሊፉነቱም የዴርጅቱን የእሇት ከዕሇት ተግባራት የሚያስኬዴ፣ አመራር 

የሚሰጥ እና የሚወክሌ ነው፤ 

2) “ሠራተኛ” ማሇት በአዋጅ ቁጥር 1156/2011 አንቀጽ 4 በተመሇከተው መሠረት 

ከአሠሪ ጋር በቅጥር ሊይ የተመሠረተ የሥራ ግንኙነት ያሇው ግሇሰብ ነው፤ 

3) “ኦዱተር” ማሇት የማናቸውንም የሌማት ዴርጅቶች ሂሣብ የሚመረምር የተፇጥሮ 

ሰው ወይም የሕግ ሠውነት የተሰጠው አካሌ ነው፤ 

4) “የሂሣብ መግሇጫ” ማሇት በሂሳብ ዓመቱ መጨረሻም ሆነ ከዚያ በፉት የሚዘጋጅ 

የሀብትና ዕዲ፣ የትርፌና ኪሣራ፣ የሀብት ሇውጥ፣ የጥሬ ገንዘብ ፌሰት መግሇጫዎችና 

ላልች መሰሌ ሪፖርቶች በእነዚህ ሊይ የቀረቡ የማብራሪያ ማስታወሻዎችን 

ይጨምራሌ፤ 

5) “አሇም አቀፌ የፊይናንስ ሪፖርት አቀራረብ ዯረጃዎች” ማሇት የዴርጅቱን 

የፊይናንስ መረጃዎች በአግባቡ ማዯራጀትና ሪፖርት ማዴረግ የሚቻሌበት የሂሳብ 

አያያዝ ማዕቀፌ ነው፤ 

6) “የባንክ ሂሣብ ማስታረቅ” ማሇት የዴርጅቱን ትክክሇኛ የገንዘብ እንቅስቃሴ 

ሇመከታተሌና ሇማወቅ ሲባሌ ቢያንስ በወር አንዴ ጊዜ በዴርጅቱ የተከናወነ የባንክ 

ሂሣብ የታረቀበት ሠነዴ ወይም ሪፖርት ነው፤ 

7) “ቋሚ ንብረት” ማሇት በንብረትነት ታውቆ ሇብቻው ተሇይቶ ሉመዘገብ የሚችሌ፣ 

የአገሌግልት ዘመኑ ከአንዴ ዓመት በሊይ የሆነና የተገዛበት ዋጋ ከ2,000 (ሁሇት 

ሺህ) ብር በሊይ የሆነ ንብረት ነው፤ 

8) “ጥቃቅን ወጪ” ማሇት ዴርጅቱ በቼክ ሇማይፇጽማቸው ክፌያዎች እንዱያገሇግሌ 

ታስቦ የተመሠረተና በየጊዜው እየተተካ ሥራ ሊይ የሚውሌ ገንዘብ ነው፤ 

9) “ሇጥቃቅን ግዢዎች የሚውሌ ገንዘብ” ማሇት ዴርጅቱ ሇጥቃቅን ግዥዎች 

አገሌግልት የሚያውሇው ሆኖ በዴርጅቱ የግዥ ሠራተኛ የሚወጣ ገንዘብ ነው፡፡  

10) "የንብረት ክምችት" ማሇት በዴርጅቱ የተመረቱ ወይም የተገዙ ወይም በእርዲታ 

የተገኙ ንብረቶች ሆነው በመዯበኛው የስራ እንቅስቃሴ ውስጥ አገሌግልት ሊይ 
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አስከሚውለ ዴረስ በመጋዘን የተቀመጡ ቋሚ ዕቃዎች፣ መሣሪያዎችና አሊቂ 

ዕቃዎች ሲሆኑ አገሌግልት ሊይ ውሇው የሚመሇሱ ዕቃዎችን አይመሇከትም፤  

11) “መዯበኛ በጀት” ማሇት ሇዯሞዝና ላልች መዯበኛ ወጪዎች የሚያዝ የበጀት ዕቅዴ 

ነው፤ 

12) “ካፒታሌ በጀት” ማሇት በመዯበኛነት የማይያዝ ሇዴርጅቶች የህንጻ ግንባታ፣ 

የተሸከርካሪ፤ ማሽነሪ ግዢ የሚወጣ ወጪ ነው፤ 

13) “የወጪ የጥሬ ገንዘብ ዕቅዴ” ማሇት በሌማት ዴርጅቶች ሇዓመቱ ሥራ ማስፇፀሚያ 

የተፇቀዯሇትን የወጪ በጀት ሇክፌያ የሚያስፇሌገውን የገንዘብ መጠን፣ በክፌያ 

ዓይነት፣ በወጪ ሂሳብ መዯብ እና በጊዜ ሇይቶ የሚቀርብበት ዕቅዴ ነው፤ 

14) “የገቢ የጥሬ ገንዘብ ዕቅዴ” ማሇት በሌማት ዴርጅቶች በበጀት ዓመቱ ውስጥ 

ከመዯበኛ ገቢ ወይንም ከሌዩ ገቢ የሚሠበስበው አቅዴ በገቢ ምንጭ እና በሂሳብ 

መዯብ ተሇይቶ የሚቀርብበት ዕቅዴ ነው፤ 

15) “የእርጅና ቅናሽ“ ማሇት አንዴ ቋሚ ንብረት አገሌግልት በመስጠቱ የተነሳ 

በየጊዜው የሚቀንሰው አገሌግልት የመስጠት አቅም በገንዘብ ተተምኖ በወጪነት 

የመመዝገብ ስርዓት ነው፤ 

16) “በቋሚ ንብረት የእርጅና ቅናሽ መሠረት ሂሣብ ጭማሪ” ማሇት ሇአንዴ ቋሚ 

ንብረት ሇጥገና እና ማሻሻያ የወጣውን ወጪ ሇእርጅና ቅናሽ መሠረት ከሆነው 

ሂሣብ 20 ፐርሰንት ከበሇጠ ወጪው የእርጅና ቅናሽ መሠረት ሂሣብ ጭማሪ ተዯርጎ 

መመዘገብ ነው፤ 

17) “የሂሣብ ማወራረዴ” ማሇት ቀዴሞ ሇዕቃ ወይንም አገሌግልት ግዢ የተከፇሇ 

የዴርጅቱን ገንዘብ ግዢውን አከናውኖ በሰነዴ ተቀይሮ የሚቀርበበት ሥርዓት ነው፤ 

18) ጥሬ ገንዘብና እንዯ ጥሬ ገንዘብ የሚቆጠሩ ሠነድች” ማሇትም ትርጓሜ የመስጠት 

ስሌጣን የተሰጠው የኢትዮጵያ ብሔራዊ ባንክ ማቋቋሚያ አዋጅ እንዯተሻሻሇ  

ቁጥር 591/2000 አንቀጽ 2(9) ስር የተሰጠውን  ወይም በአዱሱ የብሄራዊ ባንክ 

አዋጅ ቁጥር1359/2017 ዓ/ም በሚወስነው እና የሚሰጠውን ትርጉም ተፇጻሚ 

ይሆናሌ፡፡ 
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19) “ቅዴሚያ ክፌያ” ማሇት ዴርጅቱ ዕቃ ወይንም አገሌግልት ከማግኝቱ በፉት 

አስቀዴሞ በውለ መሠረት የሚከፌሇው ገንዘብ ሲሆን ዕቃው ወይንም አገሌግልቱን 

ሲያገኝ የሚወራረዴ ሂሳብ ነዉ፤ 

20) “የውጭ ኦዱተር” ማሇት የዴርጅቱን ሂሳብ መርምሮ ትክክሇኛነቱን የሚያረጋገግጥ 

የኦዱት ሥራ ሇመስራት ፌቃዴ የተሠጠው ግሇሰብ ወይም ተቋም ነው፤ 

21)  “ገቢ” ማሇት ማናቸውም የኢኮኖሚ ጥቅም ሲሆን በመዯበኛነት የተገኘ ባይሆንም 

ከማናቸውም ምንጭ በጥሬ ገንዘብ ወይንም በዓይነት መሌክ የተሰበሰበ ወይንም 

በተሰብሳቢነት የተመዘገበ ወይም የተገኝ ጥቅምን ይጨምራሌ፤ 

22) “ወጪ” ማሇት ዴርጅቱ ገቢውን ሇማመንጨት በሚያርገው የሥራ እንቅስቃሴ 

በገባው ውሌ ወይም ባሇበት የክፌያ ግዳታ መሠረት ገንዘቡን የመቀበሌ መብት 

ሊሇው ሰው ወይም ሇተወካዩ ከዴርጅቱ ወጪ ሆኖ የተከፇሇ ወይም የሚከፇሌ ክፌያ 

ነው፤ 

23) “ፌጆታ” ማሇት ምርት፣ አገሌግልት ወይንም ግንባታ ሇማከናወን በቀጥታ ወይም 

በተዘዋዋሪ የወጣ አጠቃሊይ ወጪ ነው፡፡ 

24) በዯንብ ቁጥር 159/16 ትርጉም የተሰጣቸው ቃሊት ወይም ሃረጋት ሇዚህ መመሪያም 

ተመሳሳይ ፌቺ የሚኖራቸው ይሆናሌ። 

25) “የፆታ አገሊሇጽ”  በዚህ መመሪያ ውስጥ በወንዴ ፆታ የተገሇፀው ሁለ የሴትንም 

ፆታ ያካትታሌ፡፡ 

3. የተፇፃሚነት ወሰን 

ይህ መመሪያ ሇባሇስሌጣኑ ተጠሪ በሆኑ የመንግስት የሌማት ዴርጅቶች ሊይ ተፇጻሚ 

ይሆናሌ፡፡  

ክፌሌ ሁሇት 

የገቢ አሰባሰብና የሂሳብ ሰነድች አጠባበቅ ሥርዓት 

4. የሂሳብ ሰነድች ምዝገባና አያያዝ 

1) ማንኛውም ዴርጅት ሇሂሣብ ምዝገባ የሚያገሇግሌ የሂሣብ አወቃቀር ሥርዓት፣ 

የሂሣብ ቋት እና የአመዘጋገብ ሥርዓት ሉኖረው ይገባሌ፤ 
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2) የዴርጅቱን ገንዘብ ገቢና ወጪ ማዴረጊያ ዯረሰኞችና የክፌያ ማስመስከሪያዎች፣ 

የግዥ መጠየቂያና ማዘዣ፣ የንብረት ገቢና ወጪ ማዴረጊያ እና የመሣሰለት 

ሰነድች በዋና ሥራ አስፇጻሚ ወይም በወኪለ ፇቃዴ ብቻ መታተም አሇበት፤ 

3) የሌማት ዴርጅቶች እንዯ ስራ ባህሪያቸው ስሇ ሽያጭ መሰብሰቢያ የፋዳራሌ 

የታክስ አስተዲዯር አዋጅ ቁጥር 983/2008 አንቀፅ ፳ ንዑስ አንቀፅ 1 እና 2 ከ“ሀ-

ረ” የተዯነገጉትን መሰረት በማዴረግ ተፇጻሚ መሆን አሇበት፤ 

4) ማንኛዉም ገንዘብ ገቢና ወጪ ማዴረጊያ ሠነድች በሕጋዊ ማተሚያ ቤት 

ተከታታይ ተራ ቁጥር ተሰጥቷቸው የታተሙ መሆናቸውን፣ ሉይዙ የሚገባቸውን 

ቅጠልች በሙለ የቁጥር ቅዯም ተከተሊቸው ሳይዛባ መያዛቸውን፣ ሁለም ኮፒዎች 

መኖራቸውንና በዴግግሞሽ የታተመ ሠነዴ ያሇመኖሩን በማረጋገጥ በዴርጅቱ 

የንብረት ገቢ ዯረሰኝ ገቢ መሆን አሇበት፤ 

5) በማተሚያ ቤት ስህተት ምክንያት የጎዯለ ወይም በተዯጋጋሚ ቁጥር የታተሙ 

ቅጠልች ቢገኙ ወዱያውኑ አግባብ ያሇው ኃሊፉ በፅሁፌ እንዱያውቀው ተዯርጎ 

የጎዯለት እንዱመዘገቡ፣ በተዯጋጋሚ የታተሙት እንዱሠረዙ መዯረግ አሇበት፤ 

6) በዴርጅቱ ንብረት ክፌሌ ገቢ የሆኑ ማናቸውም የሂሣብ ሠነድች በፊይናንስ ኃሊፉ 

ትዕዛዝ ወጪ ሆነው አግባብ ባሇው ቦታ መጠበቅ አሇባቸው፤ 

7) ሇሥራ የተፇሇጉ ዯረሰኞችና ቼኮች አስቀዴሞ የተወሰደት በትክክሌ ሥራ ሊይ 

መዋሊቸው እየተረጋገጠ የሚመሇከታቸውን ሠራተኞች በማስፇረም በቅዯም 

ተከተሊቸው መሠረት መሰጠት አሇበት፤ 

8) የገቢ ዯረሰኞችን፣ የወጪ ማመሳከሪያዎችን፣ ቼኮችንና ላልች ሠነድችን የወሰደ 

ሠራተኞች የጀመሩትን ሳይጨርሱ እና መመሇስ ያሇባቸውን ተመሊሽ ሳያዯርጉ ላሊ 

መውሰዴ የሇባቸውም፤ 

9) ማንኛቸውም የተሠራባቸው ዋና የሂሣብ ሠነድች ከነዯጋፉ መረጃዎቻቸው በቁጥር 

ቅዯም ተከተሊቸውና በዓይነታቸው ተሇይተው በየዕሇቱ ተመዝግበውና ፊይሌ 

ተዯርገው በአስተማማኝ ሁኔታ መቀመጥ አሇባቸው፤ 

10) የዴርጅቱ የብዴር ስምምነቶችና ውልች አንዴ ቅጅ ዋና ሥራ አስፇጻሚ፣ አንዴ 

ቅጅ ፊይናንስ ኃሊፉው እና አንዴ ቅጅ ሰነዴ መዝገብ ቤት መቀመጥ አሇበት፤ 
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11) ማንኛውም የዕሇት ተዕሇት የሂሣብ ክስተት በአግባቡ ተመዝግቦ መጠበቅ አሇበት፤ 

12) በኮምፒዩተር ሇተመዘገቡ የሂሣብ መረጃዎች ዯጋፉ ሰነዴ ተወስድ አስተማማኝ በሆነ 

ሁኔታ መቀመጥ አሇበት፤ 

13) የፊይናንስ መረጃዎችን በኮምፒዩተር የሚመዘግቡ የተፇቀዯሊቸው መዝጋቢዎች 

የየራሳቸው የይሇፌ ኮዴ ሉኖራቸው ይገባሌ፤  

14) የዴርጅቱ የሂሣብ ሠነድችና የፊይናንስ መግሇጫዎች የአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር 11ደ ጥራዝ 

ውስጥ የፊይናንስ መዛግብት አጠባበቅ መመሪያ ቁጥር 6/2003 አንቀፅ ፳፯ንዑስ አንቀፅ 1 "ሀ እና 

ሇ" በሚዯነግገው መሰረት መጠበቅ አሇባቸው፡፡  

5. የገቢ አሰባሰብና ምዝገባ ሥርዓት 

1) ማንኛውም የዴርጅቱ ገቢ በገንዘብ ያዥ ወይም ዴርጅቱ በሚወክሊቸው ሠራተኞች 

ብቻ መሰብሰብ አሇበት፤ 

2) ገንዘብ ሇመሰብሰብ ዉክሌና የተሰጠዉ ሰዉ ሇሰበሰበው የሌማት ዴርጅት ገንዘብ 

ህጋዊ የገቢ ዯረሰኝ ሇከፊዩ መስጠት አሇበት፤ 

3) ማንኛውም የዴርጅቱ ገቢ ገንዘብ በሕጋዊ ማተሚያ ቤት ተከታታይ ቁጥር 

በታተመበት የገንዘብ መቀበያ ዯረሰኝ ገቢ መሆን አሇበት፤ ሆኖም ህጋዊ አሰራር 

ስርዓትን ተከትል በዘመኑ የቴክኖልጂ የክፌያ ሥርዓት ገንዘቡን መሰብሰብን 

አይከሇክሌም፤ 

4) ከማንኛውም የተሇየ ምንጭ የሚገኝ የሌማት ዴርጅቶች ገቢ በህግ በተዯነገገዉ 

መሰረት ተሰብስቦ በየቀኑ ወዯ ተጠቃሇሇዉ ፇንዴ የባንክ ሂሳብ መግባት አሇበት፤ 

5) የሌማት ዴርጅቶች ገንዘብ ኢትዮጵያ ውስጥ ያሇ ባንክ በሚያወጣቸው ቼክ፣ ጥሬ 

ገንዘብና በባንክ ማስተሊሇፉያ ዘዳ ሉሰበሰብ ይችሊሌ፤ 

6) ከግሌ ዴርጅቶችና ግሇሰቦች የሚሰበሰብ ቼክ በባንክ በተረጋገጠ ቼክ መሆን 

አሇበት፡፡ ሆኖም በባንክ ያሌተረጋገጠ ቼክ ከተሰበሰበ ግን አገሌግልት ከመሰጠቱ 

ወይም ሽያጭ ከመከናወኑ በፉት ሇባንክ ቀርቦ ገንዘቡ ወዯ ዴርጅቱ የባንክ ሂሣብ 

ገቢ ሇመሆኑ መረጋገጥ አሇበት፤ 
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7) ሇዴርጅቱ ተከፊይ የሆኑ ቼኮች በሙለ በጥሬ ገንዘብ ሳይመነዘሩ ሙለ በሙለ 

በባንክ ሂሣብ ውስጥ ገቢ መዯረግ አሇባቸው፤ 

8) የውጭ ሀገር ሽያጭ ገቢ በወቅቱ ወዯ ዴርጅቱ የባንክ ሂሣብ መግባቱን ማረጋገጥ 

የፊይናንስ ኃሊፉው ግዳታ ነው፤ 

9) ማንኛውም የደቤ ሽያጭ በዴርጅቱ የሽያጭ መመሪያ መሠረት በሚመሇከተው 

ኃሊፉ የሚፇቀዴ ሆኖ በወቅቱ መሰብሰብ አሇበት፤ 

10) ማንኛውም የዴርጅቱ ገቢ በሚገባ መሰብሰቡ፣ በተገቢው የሂሣብ መዯብና ቋት 

ተመዝግቦ መያዙ መረጋገጥ አሇበት፤ 

11) የሽያጭ ገቢ በአዱስ አበባ ገቢዎች ቢሮ በተፇቀደ የሽያጭ ሠነድች መከናወን 

ያሇበት ሲሆን ላልች ገቢዎች ዯግሞ በጥሬ ገንዘብ ገቢ ዯረሰኝ ገቢ መሆን አሇበት፤  

12) በየዕሇቱ ከተሰበሰበ ገንዘብ ሊይ ቀጥታ ወጪ አዴርጎ መጠቀም አይፇቀዴም፡፡ ነገር 

ግን ዴንገተኛና አስቸኳይ ጉዲይ ሲያጋጥም የፀዯቀ የክፌያ ሠነዴ እና የተፇረመ 

ቼክ በመያዝ በዚሁ ሌክ በዋና ሥራ አስፇጻሚ ፌቃዴ በጊዜያዊ ሠነዴ ወጪ 

ተዯርጎ ሥራ ሊይ ከዋሇ በኋሊ ከጥቃቅን ወጪ በዕሇቱ በሙለ መተካት አሇበት፤ 

ሆኖም የገንዘቡ መጠን ከጥቃቅን ወጪ ጣሪያ በሊይ መሆን የሇበትም፤ 

13) ገንዘብ ያዦች ገንዘብ ባንክ ገቢ ያዯረጉበትን ዯረሰኝ ዋና ኮፒ ከማጠቃሇያ ጋር 

በማያያዝ ሇፊይናንስ ኃሊፉ አቅርበው ማስጸዯቅ አሇባቸው፤ 

14) የጥሬ ገንዘብ ዯረሰኞች ሲሠረዙ በሚመሇከተው ኃሊፉ ምሌክት ተዯርጎባቸው ዋናው 

እና ከፓዴ ውጪ ያለ ላልች ቅጅዎች ተያይዘው ፊይሌ መዯረግ አሇበት፤ 

15) ከዕቃ አቅራቢና ከተሇያዩ አገሌግልት ሰጪ ዯንበኞች ሊይ ተቀናሽ የሚሆነው ሂሣብ 

ወይም ዊዝ ሆሌዱንግ ታክስ የተሰበሰበበት ዯረሰኝ ዋናው ኮፒ ከክፌያው ጋር 

ሇዯንበኛው መሠጠት አሇበት፤ 

16) የሌማት ዴርጅቶች በባንክ ማስተሊሇፉያ ዘዳ ወዯ ባንክ ሂሳባቸዉ የሚገባውን 

ገንዘብ በየዕሇቱ የባንክ ሂሳብ ዯረሰኝ ከባንክ በመሰብሰብ በትክክሌ በባንክ ሂሳባቸው 

መመዝገቡን ማረጋገጥ አሇባቸው፡፡ 

6. ገንዘብ ባንክ ገቢ ስሇማዴረግ 
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1) በየዕሇቱ የሚሰበሰበው የዴርጅቱ ገንዘብ ሳይቀነስ በዕሇቱ ባንክ ገቢ መዯረግ አሇበት፤ 

2) ገንዘቡ ገቢ ሳይዯረግ የቀረና የባንክ የሥራ ሰዓት ካሇፇ በኋሊ የተሰበሰበ ገንዘብ 

በሚቀጥሇው ቀን ጠዋት ባንክ ገቢ መዯረግ አሇበት፡፡ 

7. በገንዘብ ማስቀመጫ ካዝና ውስጥ ስሇሚያዴር ገንዘብ 

1) ሇጥሬ ገንዘብ፣ ሇኩፓን፣ ሇቼክ፣ ሇወርቅና ሇላልች ገንዘቦች ማስቀመጫ የሚሆን 

አስተማማኝ ቁሌፌ ያሇው የብረት ካዝና መኖር አሇበት፤ 

2) በእሇቱ ባንክ ያሌገባ የዴርጅቱ ገንዘብና ገንዘብ ነክ ሰነድች ካዝና ዉስጥ ተቆሌፇው 

አስተማማኝ በሆነ ሁኔታ መቀመጥና መጠበቅ አሇበት፤ 

3) የተሇየ ሁኔታ ካሌገጠመ በስተቀር በካዝና የሚያዴረው የገንዘብ መጠን በካዝና 

ውስጥ ሊሇ ገንዘብ የመዴን ዋስትና ከተገባሇት የገንዘብ መጠን መብሇጥ የሇበትም፤ 

4) የዴርጅቱ ያሌሆኑ ገንዘብና ላልች ሠነድች በዴርጅቱ ካዝና ውስጥ መቀመጥ 

የሇባቸውም፤ ተቀምጠው ከተገኙ ሇዴርጅቱ ገቢ ይሆናለ፡፡  

8. ሠነድችን ማጣራትና ማፅዯቅ  

1) ማንኛውም ክፌያ ከመፇፀሙ በፉት ትክክሇኛ በሆነና በተሟሊ ሠነዴ የተዯገፇ 

መሆኑ መረጋገጥ ይኖርበታሌ፤ 

2) ሇካፒታሌ ሆነ ሇኦፕሬሽን ወጪዎች ክፌያ ከመፇፀሙ አስቀዴሞ በጀት የተያዘሇት 

መሆኑ መረጋገጥ አሇበት፤ 

3) የክፌያ ሂሣብ መጠየቂያዎች ትክክሇኛነት በሚመሇከታቸው የሥራ ኃሊፉዎች 

ከተረጋገጠ በኋሊ ብቻ ወጪው መጽዯቅ አሇበት፤ 

4) ማንኛውም በዴርጅቱ የሚፇጸም ክፌያ በቅዴሚያ ቁጥር በታተመበት የዴርጅቱ 

የክፌያ ማመሳከሪያ ሊይ ተዘጋጅቶ ክፌያውን የማጽዯቅ ሥሌጣን ባሊቸው ኃሊፉዎች 

መፇረም አሇበት፤ 

5) በክፌያ ማዘዣ ሠነድችና ክፌያ በተፇፀመባቸው ዯጋፉ ሠነድች ሊይ “ተከፌሎሌ” 

በሚሌ ማህተም መታተሙንና የቫውቸር ቁጥር፣ የቼክ ቁጥርና ቀን በሚገባ ተሞሌቶ 

መወራረሱን መረጋገጥ አሇበት፤ 
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6) የውል አበሌ፣ ዯመወዝና ላልች ክፌያዎች በሙለ በሚመሇከታቸው የሥራ 

ኃሊፉዎች ሲፇቀደ ብቻ ይፇፀማለ፤ 

7) ክፌያ ከመፇጸሙ አስቀዴሞ ህጋዊ የሆኑ ተቀናሽ ሂሣቦች በሙለ መቀነሳቸው 

መረጋገጥ አሇበት፤ 

8) ክፌያ እንዯተፇፀመ አግባብ ባሇው የሂሣብ መዝገብ ወዱያውኑ መመዝገብ 

ይኖርበታሌ፤ 

9) የጥቃቅን ወጪዎች ሂሳብ በዓመቱ መጨረሻ ተዘግቶ እንዯገና መተካት አሇበት፡፡ 

9. ጥቃቅን ወጪዎች  

1) የዴርጅቱን የሥራ ስፊት መሠረት በማዴረግ ከፌተኛ ጣሪያው በቦርዴ የሚወሠን 

የጥቃቅን ወጪዎች መጠባበቂያ መያዝ አሇበት፤  

2) ከመጠባበቂያ ሂሳብ የሚወጡ ወጪዎችም በዋና ሥራ አስፇጻሚ ወይም ውክሌና 

በተሰጣቸው ኃሊፉዎች ፇቃዴ እንዱወራረዴ በማዴረግ ሂሳቡ እንዱተካ መዯረግ 

አሇበት፤ 

3) በአንዴ ጊዜ ሇአንዴ ዓይነት ክፌያ እስከ ብር 10,000 (አስር ሺህ ብር)  ከጥቃቅን 

ወጪ መጠባበቂያ መክፇሌ ይቻሊሌ፤  

4) ከመጠባበቂያ ሂሳብ ሰባ አምስት በመቶ /75%/ ያህለ በጥቅም ሊይ ሲውሌ መተካት 

ይኖርበታሌ፤ 

5) የጥቃቅን ወጪ ገንዘብ ያዥ ሂሣቡን የሚመዘግብበት መዝገብ ሉኖረው ይገባሌ፤ 

መዝገቡም የየዕሇቱን ከወጪ ቀሪ ማሳየት ይኖርበታሌ፤ 

6) የጥቃቅን ወጪዎች ክፌያ ማመሣከሪያ በፊይናንስ ኃሊፉው ወይም በሚወከሌ ኃሊፉ 

ፉርማ ይፀዴቃሌ፤  

7) የጥቃቅን ወጪዎች ማስረጃ ቀርቦ ገንዘብ በቼክ ሲተካ ክፌያ በተፇፀመባቸው 

በእያንዲንዲቸው ሠነድች ሊይ “ተተክቷሌ” የሚሌ ማህተም ሉያርፌበት ይገባሌ፤ 

8) ከጥቃቅን ወጪ መጠባበቂያ በጊዜያዊነት የተከፇሇ ማንኛውም የተንጠሇጠሇ ሂሣብ 

ሥራው ተጠናቆ ከተመሇሰ እስከ ሰባተኛው ቀን ዴረስ መወራረዴ ይኖርበታሌ፤ 

ቀዴሞ የተከፇሇው ገንዘብ ሳይወራረዴ ተጨማሪ ቅዴሚያ ክፌያ አይፇፀምም፤  
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9) ሇእያንዲንደ የጥቃቅን ወጪ ክፌያ የተቀባይ ዯረሰኝ መያያዙ ወይም የተቀባዩ 

ፉርማ በጥቃቅን ወጪ ክፌያ ማስመስከሪያ ሊይ መስፇሩ መረጋገጥ አሇበት፡፡ 

10. የቼክ ክፌያ አፇፃፀም ሥርዓት  

1) እያንዲንደ የቼክ ጥራዝ ሉይዝ የሚገባውን የቼክ ቅጠልች መያዙን ቆጥሮና 

አረጋግጦ ከባንክ መረከብ ያስፇሌጋሌ፤ 

2) ያሌተሠራባቸው የቼክ ጥራዞች በሂሣብ ኃሊፉው ወይም በተወከለ ሠራተኞች ዘንዴ 

በአስተማማኝ ሁኔታ ተቆሌፍባቸው እንዱቀመጡ መዯረግ አሇበት፤ 

3) ማንኛውም ከብር 2,000 (ከሁሇት ሺህ ብር) በሊይ የሆነ ክፌያ የሚፇጸመው 

በተከፊዩ ስም በተዘጋጀ ቼክ እና በላልች የገንዘብ ማስተሊሇፉያ ዘዳዎች መሆን 

አሇበት፤  

4) ሇክፌያ የተዘጋጀ ቼክ ሇተከፊዩ የሚሰጠው ቼኩን በሚያዘጋጀው ሰው አማካይነት 

ሲሆን ተከፊዩ በባንክ ወጪ ሠነዴ ሊይ ፇርሞ ወይም የራሱን ህጋዊ ዯረሰኝ ሰጥቶ 

እስኪወስዴ ዴረስ ቼኩ አስተማማኝ በሆነ ማስቀመጫ ተጠብቆ መቀመጥ አሇበት፤ 

5) የተሠረዙ ቼኮች ከበራሪ ጉርዲቸው ጋር ተያይዘው መቀመጥና ግሌፅ በሆነ ቀሇም 

“ተሠርዟሌ” ተብል ሉጻፌባቸው እንዱሁም በሥራ ሊይ የዋለ የቼክ ጥራዝ ጉርድች 

በሙለ በቅዯም ተከተሌ አስተማማኝ በሆነ ሁኔታ መቀመጥ አሇባቸው፤  

6) በቼክ ሊይ የመፇረም ሥሌጣን የተሰጠው ኃሊፉ በምንም ሁኔታ በባድ ቼክ ሊይ 

መፇረም የሇበትም፤ 

7) በባንክ ውስጥ በቂ ገንዘብ ሳይኖር ቼክ እንዲይዘጋጅ ጥንቃቄ መዯረግ አሇበት፤  

8) ቼኮችን እንዱፇርሙ የሥሌጣን ውክሌና በተሰጣቸው ኃሊፉዎች ስም ሇዴርጅቱ 

የስራ ጉዲይ ቼኮች መዘጋጀት የሇባቸውም፣ ነገር ግን የራሳቸው የሆነ ህጋዊ ክፌያ 

በስማቸው ሉዘጋጅ ይችሊሌ፤ 

9) ማንኛውም ቼክ ሲዘጋጅ በቀሇም መጻፌ አሇበት፤ 

10) በቼክ ሊይ በቁጥርና በፉዯሌ የሚጻፌ የገንዘብ ሌክ ከታተሙት ቃሊት ጥግ ጀምሮ 

በሚታይ ሁኔታ ያሇስርዝ ዴሌዝ መጻፌ ይኖርበታሌ፤  
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11) ቅዴሚያ ክፌያ የተፇጸመበት ማንኛውም የተንጠሇጠሇ ቼክ ሥራው በተጠናቀቀ 

በአምስት ቀን ጊዜ ውስጥ መረጃው ቀርቦ መወራረዴ ይኖርበታሌ፤ 

12) ሇተጨማሪ ፉርማ ከዴርጅቱ ውጭ ቼክ ሲሊክ ከጥራዙ ተንጠሌጥል የሚፇረመው 

ቅጠሌ ብቻ ከተገቢው ሰነዴ ጋር መሊክ ይኖርበታሌ፤ 

13) ቼክ የሚዘጋጀው ዯጋፉ ሠነድች ሲሟለና በሚመሇከታቸው የሥራ ኃሊፉዎች 

በጽሁፌ ሲፇቀዴ ብቻ ነው፤  

14) የቼክ ክፌያ ማመሣከሪያ ሁሇት ኮፒ ተዘጋጅቶ አግባብ ባሇው ኃሊፉ መፇረም 

ይኖርበታሌ፤  

15) ዴርጅቱ ሇእያንዲንደ የብርና የውጪ ምንዛሬ የባንክ የሂሣብ ቁጥር የባንክ 

መመዝገቢያ መዝገብ ሉኖረው ይገባሌ፡፡ ገቢና ወጪዎችም በየዕሇቱ መመዝገብ 

አሇባቸው፤ 

16) የባንክ ሂሣብ እንቅስቃሴዎች በየቀኑ፣ በየሣምንቱ እና በየወሩ የገቢና ወጪ 

መግሇጫ ተዘጋጅቶ በዴርጅቱ ወይም በቅርንጫፈ የፊይናንስ ኃሊፉ መረጋገጥ 

ይኖርበታሌ፡፡ የባንክ ሂሣብ ማስታረቂያ በየወሩ እየተዘጋጀ በፊይናንስ ኃሊፉው 

መረጋገጥ ይኖርበታሌ፡፡ ሇስራ አመራር በሊፉው አማካኝነት በየወሩ ሪፖርት 

መቅረብ አሇበት፤ 

17) ሇአንዴ የባንክ ሂሣብ ቁጥር የተጀመረው ቼክ ዯብተር ጥቅም ሊይ ውል ሳያሌቅ 

ላሊ ቼክ ዯብተር መጀመር የሇበትም፤  

18) የጠፊ የቼክ ዯብተር ወይም የቼክ ቅጠልች ሲያጋጥሙ ቁጥራቸው ተገሌጾ ሇባንኩና 

ሇላልች የሚመሇከታቸው አካሊት ወዱያውኑ በዯብዲቤ ማሳወቅና አገሌግልት ሊይ 

እንዲይውለ መዯረግ አሇበት፤ የጠፊበትም ምክንያት ታውቆ የማስተካከያ እርምጃ 

በአስቸኳይ ሉወሰዴ ይገባሌ፤ 

19) ማንኛውም ገንዘብ ከባንክ በቼክም ሆነ በሠነዴ እንዱወጣ ወይም እንዱተሊሇፌ 

የሚዯረገው የመፇረም ስሌጣን በተሰጣቸው ከሁሇት ያሊነሱ ኃሊፉዎች የጣምራ 

ፉርማ መሆን ይኖርበታሌ፣ ከፇራሚዎቹ አንደ የፊይናንስ ኃሊፉ ወይም የጠቅሊሊ 

ሂሣብ ክፌሌ ኃሊፉ ወይም ባሇሙያ መሆን አሇበት፡፡ 
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11. ሇገንዘብ አያያዝ የሚዯረግ ጥንቃቄ ምርመራና ጉዴሇት 

1) የዴርጅቱ ሠራተኞች ገንዘብ መሰብሰብ የሚችለት ሇዚሁ ሥራ መወከሊቸውን 

የሚገሌፅ ዯብዲቤ ከዴርጅቱ ሲሰጣቸው ብቻ ነው፤  

2) ገንዘብ ወዯ ባንክ በሚገባበትና ከባንክ በሚወጣበት ወቅት እንዯ አስፇሊጊነቱ 

መሣሪያ በታጠቁ ጠባቂዎች መታጀብ አሇበት፤  

3) ገንዘብ ያዦች በሂሣብ ምዝገባ ሥራ ሊይ መሣተፌ የሇባቸውም፤ 

4) በዴርጅቱ ከአንዴ ገንዘብ ያዥ በሊይ በሚኖርበት ጊዜ እያንዲንዲቸው የተሇየ የገቢ 

ዯረሰኝ ሉኖራቸው ይገባሌ፤  

5) በገንዘብ ያዥ እጅ የሚገኘው ጥሬ ገንዘብና ሠነዴ ትክክሌ መሆኑን ሇማረጋገጥ ያሇ 

ቅዴመ ማስጠንቀቂያ፣ ቆጠራና እንዲስፇሊጊነቱ ምርመራ ሉዯረግ ይችሊሌ፤ 

6) በገንዘብ መክፇሌና መሰብሰብ ሥራ ሊይ ሇተሠማሩ ሠራተኞች በቦርዴ የፀዯቀ 

የገንዘብ መጠን የገንዘብ ጉዴሇት መጠባበቂያ ሉኖራቸው ይገባሌ፤ 

7) በገንዘብ ክፌያና መሰብሰብ ሥራ ሊይ ሇተሰማሩ ሠራተኞች ሇአንዴ ዓመት 

የሚከፇሇው የገንዘብ ጉዴሇት መጠባበቂያ ሂሳብ በስማቸው ተመዝግቦ ይቀመጣሌ፤ 

ከአንዴ ዓመት በኋሊ ግን ከዯመወዝ ጋር ተዯምሮ በየወሩ ይከፇሊሌ፤ 

8) ጉዴሇት ከተገኘ ወዱያውኑ ገንዘብ ያዥ የጏዯሇውን ገንዘብ መተካት አሇበት፤ 

በገንዘብ ያዡ ሥም የተያዘው የጉዴሇት መጠባበቂያ ገንዘብ ጉዴሇቱን ሉሸፌን 

ካሌቻሇ ሌዩነቱን ገንዘብ ያዡ እንዱከፌሌ ይዯረጋሌ፤  

9) ገንዘብ ያዥ ከስራ መዯብ ሲነሳ ወይም ከዴርጅቱ ሲሰናበት ጉዴሇት ያሇመኖሩ 

ተረጋግጦ ሇአንዴ ዓመት በስሙ የተጠራቀመው ገንዘብ ይከፇሇዋሌ፤ 

10. ዴርጅቱ ያሇምንም ጥቅም የተቀመጠ ትርፌ ገንዘብ ካሇው በጥናት ሊይ ተመስርቶ 

የኢንቨስትመንት መስኮች ሊይ ኢንቨስት ሇማዴረግ ሇባሇስሌጣኑ በማሳወቅ 

ሲፇቀዴሇት ጥቅም ሊይ ሉያውሌ ይችሊሌ፤ እነዚህ የኢንቨስትመንት መስኮች 

የመንግሥት የግምጃ ቤት ሰነዴ ግዥንና የጊዜ ገዯብ የባንክ ተቀማጭን 

የሚያጠቃሌሌ ነው፡፡    

12. የውል አበሌና ላልች የጉዞ ቅዴመ ክፌያዎች 
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1) የሠራተኛ የውል አበሌና ላልች የጉዞ ቅዴመ ክፌያ ጥያቄዎች ሲቀርቡ የክፌያ 

መጠየቂያና መፌቀጃ ቅጾች፣ ከሰው ሃብት አስተዲዯር መመሪያ፣ ከሰራተኞች ህብረት 

ስምምነት በተጣጣመ መሌኩ ተሞሌተው በተገቢው ኃሊፉ ፀዴቀው መቅረብ 

ይኖርባቸዋሌ፤ 

2) አስቀዴሞ የተወሰዯው አበሌ ሳይወራረዴ ዴጋሚ ላሊ የጉዞ አበሌ መከፇሌ 

የሇበትም፤ 

3) የጉዞ ቅዴመ ክፌያ የወሰዯ ሠራተኛ ከጉዞ ከተመሇሰ በኋሊ ባለት ሰባት የሥራ 

ቀናት ውስጥ ማወራረዴ አሇበት፡፡ ያሌተወራረዯ የጉዞ ቅዴመ ክፌያ ከሠራተኛው 

የወር ዯመወዝ ሊይ ተመሊሽ ይዯረጋሌ፤ 

4) የውል አበሌ ቅዴሚያ የሚከፇሇው ሠራተኛው ቀዴሞ ከሚነሣበት ቦታ ነው፡፡ ነገር 

ግን አስገዲጅ ሁኔታዎች ሲያጋጥሙ ዴርጅቱ ቅርንጫፌ ወይም ፕሮጀክት ካሇው 

ከዚያ ሉከፇሇው ይችሊሌ፡፡ ሆኖም ተጓዥ ሠራተኛው የተነሣበት የሥራ ቦታ ክፌያ 

መፇጸሙን እንዱያውቅ መዯረግ አሇበት፤ 

5) ሇሀገር ውስጥ ጉዞ የሚከፇሌ የቅዴሚያ ክፌያ የገንዘብ መጠን የሚወሰነው በዴርጀቱ 

ሥራ አመራር ቦርዴ በፀዯቀው መመሪያ መሠረት መሆን አሇበት፡፡  

6) ሇውጪ ሀገር ጉዞ የሚከፇሌ የቅዴሚያ ክፌያ የገንዘብ መጠን የሚወሰነው በዴርጀቱ 

ሥራ አመራር ቦርዴ ባፀዯቀው መመሪያ መሠረት መሆን አሇበት፡፡ይህ 

እንዯተጠበቀ ሆኖ መመሪያው ተግባራዊ ከመዯረጉ በፉት ጉዞውን በተመሇከተ 

ሇባሇስሌጣኑ በማሳወቅ እና በከንቲባ በማጸዯቅ መሆን አሇበት፡፡ 

ክፌሌ ሶስት 

የፊይናንስ እና አካውንቲንግ ፖሉሲዎችና ሂሳቦችን ማንቀሳቀስ 

13. የፊይናንስ እና አካውንቲንግ ፖሉሲዎች 

1) ማንኛውም የመንግስት ሌማት ዴርጅት የሂሣብ ክስተቶችን በጥንዴዮሽ እና 

በአክሩዋሌ ቤዝ የሂሣብ አሠራር ሥርዓት መሠረት መዝግቦ መያዝ አሇበት፤ 

2) ማንኛውም የሌማት ዴርጅት የአካውንቲንግ ፓሉሲውን በዓሇም አቀፌ የፊይናንስ 

ሪፖርት አዘገጃጀትና አቀራረብ ሥርዓት መሠረት መስራት አሇበት፤  
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3) ዓሇም አቀፌ አሠራር ስርዓቶችን ጠብቆ ዯረጃውንና በሀገሪቱ ያለ አግባብነት 

ያሊቸውን የፊይናንስ፣ የታክስና የንግዴ ህጎችን በተከተሇ መንገዴ በቦርዴ እየፀዯቀ 

ሇሚመሇከታቸው አካሊት ሪፖርት የሚዯረግ ይሆናሌ፤  

4) የሌማት ዴርጅቶች ዓመታዊ ሂሣብ ዯረጃውን በጠበቀ ሁኔታ ተዘጋጅቶ ተቀባይነት 

ባሊቸው የውጪ ኦዱተሮች ቢበዛ እስከ በጀት ዓመቱ ሁሇተኛ ሩብ ዓመት ዴረስ 

ተመርምሮ ሪፖርቱ ሇባሇስሌጣኑ እንዱቀርብ መዯረግ አሇበት፤  

5) የሌማት ዴርጅቶቹ የፊይናንስ ጤናማነት ሇማረጋገጥ የሚያስችሌ በየበጀት ዓመቱ 

በውጭ ኦዱት ሪፖርት ወይም በጊዜያዊ የሂሳብ መግሇጫ ሊይ ተመስርቶ የፊይናንስ 

ትንተና ሪፖርት ሇቦርዴ መቅረብ አሇበት፤ 

6) ቦርደ የቀረበሇትን የፊይናንስ ትንተና ሪፖርት ገምግሞ የዴርጅቱን የፊይናንስ 

አቋም ያሇበትን ዯረጃ በመግሇጽ በኦዱተሩ በተሰጡት አስተያየቶች ወይም ግኝቶች 

ዝርዝር መሠረት መወሰዴ ያሇባቸውን የማስተካከያ እርምጃዎችን ያካተተ መርሃ-

ግብር ሇባሇስሌጣኑ ማቅረብ አሇበት፤ 

7) አንዴ የውጭ ኦዱት ተቋም የአንዴ የሌማት ዴርጅትን ሂሣብ በተከታታይ ከሦስት 

ዓመት ሊሌበሇጠ ጊዜ ብቻ ሉመረምር ይችሊሌ፣  

8) ሇሂሣብ ምዝገባ መሠረት የሚሆኑ ሠነድች ኦርጅናሌ መሆን አሇባቸው፤ ነገር ግን 

ኦርጅናሌ ሠነድች አሇመገኘታቸው ከተረጋገጠ ቅጂ ሠነድች በሌማት ዴርጅቱ 

ኃሊፉ እየተረጋገጡ ተቀባይነት እንዱኖራቸውና ሇምዝገባ መሠረት እንዱሆኑ 

ማዴረግ ይቻሊሌ፤  

9) የውስጥ ቁጥጥርን ሇማጠናከር ተዯርበው ሉከናወኑ የማይገባቸውን ሥራዎች 

በመከፊፇሌ በተሇያዩ ሰዎች እንዱሠሩ መዯረግ አሇበት፤  

10) የሌማት ዴርጅቱ ማንኛውም ንብረት የአሇም አቀፌ የፊይናንስ ሪፓርት 

አዘገጃጀትና አቀራረብ ዯረጃ በሚጠይቀው መሠረት መመዝገብ ይኖርበታሌ፤  

11) የሌማት ዴርጅቶች ቋሚ ንብረቶች የዕርጅና ቅናሽ ስላት በዓሇም አቀፌ 

የፊይናንስ ሪፖርት አዘገጃጀትና አቀራረብ ስርዓት የሚፇቅዯው አሠራር የሚሠሊ 

ሆኖ ሇታክስ ጉዲይ ዯግሞ በገቢ ግብር አዋጅ ቁጥር 979/2008 መሠረት ይሆናሌ፡፡ 

በሁሇቱ አሰራሮች መካከሌ የሚፇጠር የሂሣብ ሌዩነት ተመዝግቦ መያዝ አሇበት፤  
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12) የሌማት ዴርጅቶች  የሂሣብ መግሇጫ ክምችት፣ በምርት ሂዯት ሊይ ያሇ 

በጉዞ ሊይ ያሇ ዕቃና የተጠናቀቀ ምርት ዋጋን ሇመወሠን የተመረጠውን ዘዳ 

በግሌጽ ማመሌከት አሇበት፡፡ 

14. የባንክ ሂሣብን መክፇትና መዝጋት እንዱሁም ሂሣቡን የማንቀሳቀስ ውክሌና  

1) የሌማት ዴርጅቶችን የባንክ ሂሣብ የመክፇት፣ ሂሣቡን ማንቀሳቀስ እና መዝጋት 

በዋና ሥራ አስፇጻሚው ሉሰራ የሚችሇው በዴርጅቱ ሥራ አመራር ቦርደ 

በተሰጠው የሥሌጣን ውክሌና መሠረት ብቻ ነው፤  

2) የባንክ ክፌያዎች በሁሇት ስሌጣን በተሰጣቸው አካሊት በጣምራ ፉርማ የሚታዘዙ 

ይሆናሌ፣ ከጣምራ ፇራሚዎች አንደ የፊይናንስ ኃሊፉ ወይም በዯረጃ ቀጥል ያሇው 

ሠራተኛ ይሆናሌ፤ የጣምራ ፇራሚዎች ማንነትና በፉርማ የሚያንቀሳቅሱት የገንዘብ 

ጣሪያ መጠን በሥራ አመራር ቦርዴ ይወሠናሌ፤ 

3) ዴርጅቱ የማይጠቀምበት የባንክ ሂሣብ ካሇው ቀዴሞ የነበረውን የሂሳብ እንቅስቃሴ 

ትክክሇኛነት በማጣራትና በባንክ ሂሳቡ ውስጥ ያሇውን ቀሪ ገንዘብ ዴርጅቱ ወዯ 

ሚጠቀምበት ላሊ የባንክ ሂሳብ በማዛወር ሂሳቡ መዘጋት አሇበት፤ 

4) በዴርጅቱ ስም የተከፇተ የባንክ ሂሣብ ሇዴርጅቱ ሥራ ብቻ መዋሌ አሇበት፤ 

5) ሇተፇቀዯ ሇአዲዱስና ሇማስፊፉያ ፕሮጀክቶች ኢንቨስትመንት ወይም ከተሇያዩ 

ፇንድች ሇሚሠጥ ዴጋፌና ብዴር ሂሣብ ሇብቻ ተከፌቶ ወጪና ገቢው መመዘገብ 

እንዱሁም በየበጀት አመቱ በውጪ ኦዱተር መመርመር አሇበት፡፡ 

15. የዯመወዝ እና የትርፌ ሰዓት ክፌያ 

1) በዴርጅቱ የሚገኙ ሠራተኞች የዯመወዝ ክፌያ የሚፇጸመው በህግ፣ በህብረት 

ስምምነት፣ በሥራ ዯንብ፣ ወይም በሥራ ውሌ በተወሰነው መሠረት ይሆናሌ፤ 

2) የዴርጅቱ የሰው ሀብት አስተዲዯር ሇዯመወዝ ክፌያ የሚያገሇግሌ የሠራተኞች 

ማንኛውንም መረጃ ሇዯመወዝ ዝግጅት ወር በገባ በ20ኛው ቀን ሇፊይናንስ የሥራ 

ክፌሌ ማስተሊሇፌ አሇበት፤ 

3) የዴርጅቱ ዯመወዝ ከፊዮች ሇባሇመብቱ ሠራተኛ ወይም በዯንቡ መሠረት ሇወከሇው 

ሰው ወይም በፌርዴ ቤት ሇተፇቀዯሇት ሰው በማስፇረም ሉከፌለ ይገባሌ፤  
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4) የዯመወዝ ክፌያ ሠነዴ ሊይ ስርዝ ዴሌዝ መኖር የሇበትም፤ 

5) በየወሩ ከሠራተኛ ዯመወዝ ተቀናሽ የሚዯረጉ የሥራ ግብር፣ የጡረታና ላልች 

ተቀናሾች የፔይሮሌ ዝግጅት ሥራ እንዯተጠናቀቀ የክፌያ መጠየቂያ ተሞሌቶ 

በወቅቱ ሇባሇመብቶች መከፇሌ አሇበት፡፡ ተቀናሽ ሂሳቦችን ከታሇመሊቸው አሊማ 

ውጪ መጠቀም ፇፅሞ የተከሇከሇ ሲሆን ይህንን የሚተሊሇፌ ኃሊፉ ተጠያቂ 

ይሆናሌ፤ 

6) የዯመወዝ ክፌያ በባንክ በተከፇተ የሠራተኛው የቁጠባ ሂሣብ ወይም በገንዘብ ያዥ 

ሉከፇሌ ይችሊሌ፡፡ በገንዘብ ያዦች ያሌተከፇሇ ዯመወዝ ካሇ በወሩ መጨረሻ 

ዝርዝር ተዘጋጅቶና የገቢ ዯረሰኝ ተቆርጦ ወዯ ዴርጅቱ የባንክ ሂሣብ ገቢ መሆን 

አሇበት፤ 

7) የፊይናንስ ክፌለ ሇዯመወዝ ክፌያ አስፇሊጊ የሆኑ ሠነድችን ትክክሇኛነት አረጋግጦ 

በጥንቃቄ መያዝ አሇበት፤  

8) የዯመወዝ መክፇያ ሠነዴ (ፔይሮሌ) በዋና ሥራ አስፇፃሚ ወይም በተወካይ የሥራ 

ኃሊፉ ይፀዴቃሌ፤ 

9) ከሠራተኞች ዯመወዝ ተመሊሽ የሚዯረጉ ገቢዎች ዯረሰኝ ተቆርጦሊቸው ገቢ 

ሉዯረጉ ይገባሌ፤  

10) የትርፌ ሰዓት ክፌያ ከመፇቀደ አስቀዴሞ ባለት ህጎች፣ ዴርጅቱ ባለት ስምምነቶችና 

መመሪያዎች የተፇቀደ ስሇመሆናቸው በሚመሇከተው ኃሊፉ ፉርማ መረጋገጥ አሇበት፤ 

11) በትርፌ ሰዓት የተሠራው ሥራ በትርፌ ሰዓት መቆጣጠሪያ ቅፅ ተመዝግቦ 

በሚመሇከታቸው ኃሊፉዎች መፅዯቅ አሇበት፤ 

12) ትርፌ ሰዓት ክፌያ በስራ ሊይ ያሇውን አሠሪና ሠራተኛ ጉዲይ አዋጅ ቁጥሩ 

1156/2011 መሠረት ወይም ይህንን ሳይቃረን በዴርጅቱ ሥራ ሊይ በዋለ 

ሥምምነቶችና መመሪያዎች መሠረት መከፇሌ አሇበት፤  

13) ትርፌ ሰዓት ክፌያ ከወርሃዊ ዯመወዝ ጋር ተዯምሮ ይከፇሊሌ፤  

14) የዯመወዝ ዝግጅትና ክፌያ በወሩ ውስጥ ተጠናቆ መመዝገብ አሇበት፡፡ 

16. ተሰብሳቢ ሂሣቦች 
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1) የቅዴሚያ ክፌያ ሂሳቦች ሥሌጣን ባሇው አካሌ ሲፇቀዴ ብቻ መከፇሌ አሇባቸው፤  

2) የተሰብሳቢ ሂሳብ በቂ ማስረጃ ሲቀርብበት ብቻ በተሰብሳቢ ሂሳብነት መያዝ ያሇበት 

ሆኖ የተሰብሳቢ ሂሳብ ክምችት እንዲይፇጠር ቁጥጥር መዯረግ አሇበት፤  

3) የሌማት ዴርጅቶች በአሇም አቀፌ ግዥ ስምምነት መሰረት በባንክ በኩሌ 

ሇሚከፇቱት ላተር ኦፌ ክሬዱት ሇገቡት ዋስትና የሚተሊሇፇውን ገንዘብ በተሰብሳቢ 

ሂሳብነት መዝግበው በመያዝ ክትትሌ ማዴረግ አሇባቸው፤  

4) ሇእያንዲንደ የተሰብሳቢ ሂሳብ የሂሳብ ላጀር ተሰርቶሇት ክትትሌ መዯረግ አሇበት፤ 

5) የተሰብሳቢ ሂሳብ እንቅስቃሴ በእሇቱ በሂሳብ መዝገብ ሊይ መመዝገብና በሂሳብ 

ላጀር ሊይ መወራረስ አሇበት፤ 

6) ተሰብሳቢ ሂሣቦች የንግዴ ተሰብሳቢ፣ ከሠራተኛ የሚሰበሰቡ፣ ቅዴሚያ ክፌያዎች 

እና ላልች ተሰብሳቢ ሂሳቦች ተሇይቶ መያዝ ይኖርባቸዋሌ፤  

7) የተሰብሳቢ ሂሣቦች በወቅቱ ገቢ ስሇመዯረጋቸው በየጊዜው ክትትሌ ተዯርጎ ሇበሊይ 

ኃሊፉ ሪፓርት ማቅረብና በወቅቱ ገቢ ባሌሆኑ ሂሣቦች ሊይ ተገቢ እርምጃ 

እንዱወሰዴ ማዴረግ የፊይናንስና የንግዴ የሥራ ክፌልች ሊፉዎች ግዳታ ነው፤ 

8) በበጀት ዓመቱ መጨረሻ ሇተሰብሳቢ ሂሣቦች የዕዴሜ ትንተና በፊይናንስ የሥራ 

ክፌሌ ተሠርቶ ሇዴርጅቱ የበሊይ ኃሊፉዎች መቅረብ አሇበት፤ 

9) ሉሰበሰቡ ስሇመቻሊቸው አጠራጣሪ ሇሆኑ ተሰብሳቢ ሂሣቦች ሇመያዝ የሚያስችሌ 

በቦርዴ የፀዯቀ የመጠባበቂያ ሂሣብ መያዙን ማረጋገጥ ይገባሌ፤ 

10) ማንኛውም ዴርጅት የደቤ ሽያጭ ሲያከናውን አጠራጣሪ ተሰብሳቢ ሂሣቦች 

እንዲይበራከቱ ከፌተኛ ጥንቃቄ ማዴረግ አሇበት በተጨማሪም በቦርዴ የፀዯቀ የደቤ 

ሽያጭ አሰራር ሉኖረው ይገባሌ፤ 

11) የተሰብሳቢ ሂሣቦችን ቢያንስ በየስዴስት ወሩ አንዴ ጊዜ ከዯንበኞች ሂሣብ ጋር 

ማስታረቅ ይገባሌ፤   

12) የሌማት ዴርጅቶች ተሰብሳቢ ሂሣቦችን ከመዝገብ ስሇመሰረዝ አግባብ ባሇው ህግ  

መሠረት ሇከንቲባ አሳውቆ የማይሰበሰቡ ሂሣቦች ከመዝገብ በወቅቱ እንዱሠረዙ 

መዯረግ አሇበት፡፡    
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17. ሌዩ ሌዩ ተከፊይ ሂሣቦች 

1) ማንኛወም ወዯፉት ክፌያ የሚፇፀምባቸው ሂሳቦች ተከፊይ ሂሳብነታቸውን 

የሚያረጋግጥ በቂ ሂሳብ ማወራረጃ ሲቀርብና ስሌጣን ባሇው አካሌ ሲፇቀዴ ብቻ 

በተከፊይ ሂሳብነት መያዝ አሇበት፤ 

2) ሇእያንዲንደ የተከፊይ ሂሳብ የሂሳብ ላጀር በመክፇት ክትትሌ መዯረግ አሇበት፤  

3) የተከፊይ ሂሳብ እቅስቃሴዎች በእሇቱ በሂሳብ መዝገብ ሊይ መመዝገብና በሂሳብ 

ላጀር ሊይ መወራረስ አሇባቸው፤  

4) ተከፊይ ሂሣብ በወቅቱ ሇባሇመብቶች መከፇሌ አሇበት፤ ዕዲው በወቅቱ በመከፇለ 

የሚገኝ ቅናሽ ጥቅም ካሇ ከሚከፇሇው ሂሣብ ሊይ ተቀናሽ መዯረግ አሇበት፤  

5) ተከፊይ ሂሣብን ከሂሣብ ተከፊይ ባሇመብቶች ጋር በማስታረቅ ትክክሇኛነቱን  

ማረጋገጥ አሇበት፤ 

6) በውጪ ምንዛሪ የተገኘ የረጅም ጊዜ ብዴር ካሇ የሀብትና ዕዲ የሂሳብ መግሇጫ 

በተዘጋጀበት ቀን በሚኖረው የውጪ ምንዛሬ ተመን መመዝገብ አሇበት፤ በተመኑ 

ምክንያት የመጣ ሌዩነት ካሇ በዘመኑ ትርፌና ኪሣራ ሂሣብ ውስጥ ተካቶ መታየት 

አሇበት፤ 

7) በረጅም ጊዜ ብዴር ውሌ ስምምነት መሠረት ከዕዲው መካከሌ ከአንዴ ዓመት 

በማይበሌጥ ጊዜ የሚከፇሇው ሂሣብ በሀብትና ዕዲ መግሇጫ ውስጥ እንዯ ወቅቱ ዕዲ 

መመዝገብ አሇበት፤ 

8) ቢያንስ በየሦስት ወር አንዴ ጊዜ የዕዲዎች፤ የግዳታዎችና ወዯፉት ዕዲ ሉሆኑ 

የሚችለ ሂሣቦች ዝርዝር ከማብራሪያ ጋር ሇዴርጅቱ ስራ አመራርና ሇቦርዴ 

በሪፖርት መሌክ መቅረብ አሇበት፤ 

9) ሉከፇለ አሇመቻሊቸው በበቂ ሁኔታ የተረጋገጡ ተከፊይ ሂሣቦች ወዯ ትርፌና 

ኪሣራ ሂሣብ ዞረው በገቢነት እንዱመዘገቡ ቦርዴ ይወሰናሌ፤  

10) ተከፊይ ሂሣቦች ወዯ ትርፌና ኪሣራ ሂሣብ ዞረው በገቢነት እንዱመዘገቡ 

ከመዯረጋቸው በፉት በሂሣብ አጣሪ ኮሚቴ ተጣርቶ መቅረብ አሇበት፡፡    

18. ግብሮች፣ ቀረጦችና ላልች የመንግሥት ግዳታዎች 
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1) ግብሮች፣ ቀረጦች፣ የመንግሥት ትርፌ ዴርሻና ላልች የመንግሥት ግዳታዎች 

አግባብ ሊሇው መንግሥታዊ አካሌ በወቅቱ መከፇሌ አሇባቸው፤ 

2) አክሲዮን ማህበራት በታክስ ህጉ መሠረት የትርፌ ዴርሻ ታክስ ሇሚመሇከተው 

የመንግሥት አካሌ በወቅቱ መክፇሌ አሇባቸው፤ 

3) የዴርጅቱ ኃሊፉዎች የቀረጥ ነፃ መብትን ጨምሮ ላልች ሇዴርጅቱ በህግ የተሰጡ 

መብቶች ወይም  ጥቅሞቹ እንዱከበሩ የማዴረግ ኃሊፉነት አሇባቸው፤ 

4) ሇከሣሪ ዴርጅቶች የሚኒስትሮች ምክር ቤት የፋዳራሌ የገቢ ግብር ዯንብ ቁጥር 

410/2009 እና በገቢ ግብር አዋጅ ቁጥር 979/2008 አንቀፅ ፴4 መሰረት 

የተፇቀዯውን ኪሣራ የማስተሊሇፌ ተጠቃሚነት መብት በወቅቱ ተግባራዊ ማዴረግ 

ይገባሌ፡፡ 

19. የክምችት ንብረቶች ምዝገባ ሥርዓት  

1) በንብረት ክፌሌ ከሚኖረው የክምችት መቆጣጠሪያ መዝገብ እና ቢን ካርዴ 

በተጨማሪ በዴርጅቱ የፊይናንስ የሥራ ክፌሌ የክምችት መቆጣጠሪያ መዝገብ 

መያዝ አሇበት፤  

2) የክምችት የመዝገብ ዋጋ ዕቃው የተገዛበትን ዋጋ፣ የማጓጓዣ፣ የኢንሹራንስ፣ የቀረጥ፣ 

የጉዞ ሊይ አገሌግልት ወጪዎች፣ የባንክ አገሌግልት ወጪዎችን፣ እና ላልች 

ተመሳሳይ ወጪዎችን ያጠቃሇሇ ይሆናሌ፤ 

3) በጉዞ ሊይ ያለ የክምችት ዕቃዎች ተሇይተው ተመዝግበው መያዝ አሇባቸው፤  

4) በመጋዘኖች መካከሌ ሇሚዯረጉ የክምችት ዕቃዎች ዝውውር ተቀባዩ መጋዘን ዯርሶ 

በዕቃ ገቢ ዯረሰኝ ወይም መረከቢያ ቅፅ ገቢ እስከሚዯረግ ዴረስ በሊኪው መጋዘን 

እንዲሇ ተዯርጎ መቆጠር አሇበት፤ 

5) በቆጠራ ወቅት የተገኙ የክምችት ዕቃዎች በቆጠራው መሠረት መመዝገብ 

ይኖርባቸዋሌ፡፡ በቆጠራ የተገኘው የዕቃ መጠን በመዝገብ እና/ወይም በሲስተም 

ከተመዘገበው በሌጦ ወይም አንሶ ሲገኝ ተገቢው ምርመራ ተካሂድና አስፇሊጊው 

ማስተካከያ ዕርምጃ ተወስድ በቆጠራው መሠረት ተስተካክል መመዝገብ አሇበት፤ 
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6) አገሌግልት ሇማይሰጡ፣ የመጠቀሚያ ጊዜ ሊሇፇባቸው፣ ሇጠፈ፣ ሇተሰበሩና ሇተበሊሹ 

የክምችት ዕቃዎች በቦርዴ የጸዯቀ በቂ የሆነ መዯበኛ በጀት ሊይ የመጠባበቂያ 

ሂሣብ መያዝ አሇበት፡፡  

ክፌሌ አራት 

የቋሚ ንብረቶች አመዘጋገብ፣ የእርጅና ቅናሽ አያያዝ እና 

የመዴን ዋስትና ምዝገባ 

20. የቋሚ ንብረቶች አመዘጋገብ 

1) ዋጋቸው ከብር 2,000 (ሁሇት ሺህ) በሊይ የሆኑና ከአንዴ ዓመት በሊይ ሇዴርጅቱ 

አገሌግልት የሚሰጡ ንብረቶች በቋሚ ንብረትነት ይመዯባለ፤   

2) የዴርጅቱ ቋሚ ንብረት በንብረትና በፊይናንስ የሥራ ክፌለ ተመዝግቦ መያዝ 

አሇበት፤ 

3) በንብረት ክፌሌ የሚዯረገው የንብረት ምዝገባ የዕቃውን ዓይነት፣ መሇያ ቁጥር፣ 

የተገዛበትን ቀን፣ የተገዛበትን ዋጋ፣ የዕቃ አቅራቢውን አዴራሻ፣ ንብረቱ የሚገኝበትን 

ቦታ፣ የተጠራቀመ የእርጅና ቅናሽ መጠን፣ የንብረት ገቢ ዯረሰኝ ቁጥር፣ ንብረቱ 

የተወገዯ ከሆነ የተወገዯበትን ቀን፣ የሚያሳይ መሆን አሇበት፤ 

4) እያንዲንደ ቋሚ ንብረት የንብረት መሇያ ቁጥር ሉሠጠው ይገባሌ፤ 

5) ቋሚ ንብረት በመግዛት ወዯ ዴርጅቱ ገቢ የሆነ ከሆነ ሥራ ሊይ እስኪውሌ ዴረስ 

የወጡ ወጪዎች ከዕቃው ዋጋ ጋር ተዯምረው መያዝ ይኖርባቸዋሌ፤ በስጦታ ወይም 

በዝውውር የተገኘ ንብረት ከሆነ ዓሇም አቀፌ የፊይናንስ ስታንዲርዴ የሚጠይቀውን 

ዯረጃ አሟሌቶ ሲገኝ በዴርጅቱ ሇንብረቱ የወጡ ወጪዎች ተሇይተውና ተጠቃሇው 

መያዝ አሇባቸው፤  

6) የታክስ ሕጉ እንዯተጠበቀ ሆኖ የቋሚ ንብረቱን እዴሜ ከአንዴ ዓመት በሊይ 

ሉያራዝሙ የሚችለ ከፌተኛ የጥገና ወጪዎች በባሇሙያ እየተረጋገጡ በቋሚ 

ንብረቱ ዋጋ ሊይ ተዯምረው መያዝ አሇበት፤  

7) የዴርጅቱ ቋሚ ንብረቶችን በማስወገደ ሂዯት የተገኘ ትርፌም ሆነ ኪሣራ ንብረቱ 

በተወገዯበት የሂሣብ ዘመን መመዝገብ አሇበት፤ 
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8) በጉዞ ሊይ ያሇ ቋሚ ንብረት የተገዛበት ዋጋ፣ የመጓጓዣ ወጪ፣ የኢንሹራንስ ክፌያ፣ 

ቀረጥና በአገር ውስጥ የወጡ ላልች ወጪዎችን አካቶ የንብረቱ ዋጋ መመዝገብ 

አሇበት፤ 

9) በጉዞ ሊይ ያሇ ቋሚ እቃ ሇዴርጅቱ ገቢ ሲዯረግ በጉዞ ሊይ ያሇ ንብረት በሚሌ 

ተይዞ የነበረው ሁለም ወጪ የቋሚ ንብረት ዋጋ ሆኖ ተመዝግቦ መያዝ አሇበት፤  

10) በአዯራ መሌክ ወይም በረጅም ጊዜ ኪራይ ወዯ ዴርጅቱ የመጡ ንብረቶች ዝርዝር 

ሇብቻው ተዘጋጅቶ ባሇቤታቸውንና የመጡበትን ሁኔታ የሚያሳይ ሠነዴ ሉያዝሊቸው 

ይገባሌ፡፡ የእነዚህም ንብረቶች ዓመታዊ ቆጠራ ውጤት በተመሣሣይ መንገዴ 

ሉፇፀምና ሪፖርትም ሉዘጋጅሇት ይገባሌ፡፡ 

21. የቋሚ ንብረትና እርጅና ቅናሽ አያያዝ 

1) የእርጅና ቅናሽ የሚሰሊው ቋሚ ንብረቱ የተገዛበትን ዋጋና የአገሌግልት ዘመን 

መነሻ በማዴረግ ይሆናሌ፤  

2) እያንዲንደ የቋሚ ንብረት መዯብ የሚይዘው የእርጅና ቅናሽ ስላት ተመን አግባብ 

ባሇው የፊይናንስ ሕግ መሰረት መሆን አሇበት፤  

3) በገቢ ግብር አዋጅ ስሇ እርጅና ማቀናነሻ የተዯነገገው ግብር የሚከፇሌበትን የትርፌ 

መጠን ሇመወሰን ያገሇግሊሌ፡፡  

22. የማቋቋሚያ ወይም ቅዴመ ምርት ወጪ  

የማቋቋሚያ ወይም የቅዴመ ምርት ወጪ ዴርጅቱ የኦፕሬሽኑን ሥራ በጀመረ በአስር 

ዓመት ጊዜ ውስጥ ግብር ከሚከፇሌበት ገቢ ሊይ በመቀነስ መጠናቀቅ አሇበት፡፡ 

23. የመዴን ዋስትና  

1) በበጀት ዓመቱ የኢንሹራንስ ሽፊን ሇሚያስፇሌጋቸው ንብረቶች እና ሠራተኞች በቂ 

የመዴን ዋስትና ሉኖር ይገባሌ፤   

2) የመዴን ዋስትና ሇሚያስፇሌጋቸው ሁለ በቂ ዋስትና የተገባሊቸው መሆኑን 

በየጊዜው ማጣራትና አስፇሊጊውን ማስተካከያ ማዴረግ ያስፇሌጋሌ፤  
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3) ሇክትትሌና ቁጥጥር እንዱያመች የሁለም የመዴን ዋስትናዎች ጊዜ በሂሣብ 

መዝጊያው ዘመን መጨረሻ ሊይ እንዱያሌቅና በአንዴነት እንዱታዯሱ ማዴረግ 

ይገባሌ፤  

4) የካሣ ጥያቄዎች በወቅቱ ዋስትናውን ሇሠጠው ተቋም መቅረብ አሇባቸው፡፡ 

የሚገኘውም ገንዘብ በጊዜ መሰብሰቡን ማረጋገጥ ያስፇሌጋሌ፤  

5) ዴርጅቱ የኢንሹራንስ ሂሣብ መከታተያ መዝገብ ሉኖረው ይገባሌ፤ መዝገቡም 

የኢንሹራንሱን ዝርዝር ፖሉሲ የኢንሹራንሱን ዋጋ፣ ጥቅም ሊይ ያሌዋሇውን 

ፕሪሚየም እና ላልች ጠቃሚ መረጃዎችን መያዝ አሇበት፤ 

6) ኢንሹራንስ የተገባሇት ንብረት ሲወገዴ፣ ሲሸጥ እና ሇላሊ ሲተሊሇፌ እንዱሁም 

የሠራተኞች ውሌ ሲቋረጥ ሇኢንሹራንስ ዴርጅቱ በማሳወቅ የኢንሹራንስ ሽፊን 

ስምምነቱ በወቅቱ እንዱቋረጥ መዯረግ አሇበት፡፡ 

24. የበጀት ዝግጅትና የማፅዯቅ አሰራር ስርዓት 

1) የመንግስት የሌማት ዴርጅቶች የበጀት ዓመት ከሏምላ 1 ቀን እስከ ሰኔ 30 ሆኖ 

ማንኛውም የሌማት ዴርጅት በየበጀት ዓመቱ ዓመታዊ በጀት ማዘጋጀት 

ይኖርበታሌ፤ 

2) አዱሱ የበጀት ዓመት ከመጀመሩ በፉት ሇቀጣይ በጀት ዓመት የሚዘጋጀው ዓመታዊ 

ዕቅዴ እስከ ግንቦት 30 ዴረስ ሇስራ አመራር ቦርዴ ቀርቦ መጽዯቅ ይኖርበታሌ፤  

3) የዴርጅቱ ዓመታዊ በጀት ከዴርጅቱ ግቦችና ከሚጠበቁ የስራ ውጤቶች ጋር 

የሚጣጣሙ መሆን ይኖርበታሌ፤ 

4) በዚህ አንቀፅ ንዑስ አንቀፅ (1) የተዯነገገው ቢኖርም ከሀምላ 1 እስከ ሰኔ 30 ዴረስ 

ያሇውን የበጀት ዓመት ቀመር ሇመከተሌ በአሠራር ሊይ ችግር የሚፇጥርበት 

የመንግስት ሌማት ዴርጅት ካሇ ሉከተሇው የሚፇሌገውን የበጀት ዘመን 

ሇባሇስሌጣኑ አቅርቦ በማጸዯቅ ሉጠቀም ይችሊሌ፤ 

5) የዴርጅቱ ዓመታዊ ዕቅዴ በቦርደና በባሇስሌጣኑ ሲፇቀዴ ሥራ ሊይ ይውሊሌ፤  
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6) የተፇቀዯሊቸውን በጀት በስራ ክፌሌ ወይም በፕሮጀክት፤ በፊይናንስ ምንጭ እና 

በየወጪ የሂሳብ መዯቡ የበጀት መቆጣጠሪያ ላጀር ከፌተው እንቅስቃሴውን 

መመዝገብና መቆጣጠር አሇባቸው፤  

7) ከካፒታሌ በጀት ወዯ መዯበኛ በጀት አዛውሮ መጠቀም አይቻሌም፤ ነገር ግን 

አስገዲጅ ሁኔታ ሲያጋጥም ዝውውሩ የዴርጅቱን የፊይናንስ ይዞታ የማያዛባ መሆኑ 

ተረጋግጦ በተሇየ ሁኔታ በቦርዴ ቀርቦ በባሇስሌጣኑ ሲፇቀዴ ተግባራዊ ይሆናሌ፤ 

8) በበጀት ዓመቱ የተፇቀዯ መዯበኛ ወይም የካፒታሌ በጀት ወዯ ሚቀጥሇው የበጀት 

ዓመት አይተሊሇፌም፡፡ ሆኖም የበጀት አመቱ ከመጠናቀቁ በፉት የግዢ ግዳታ 

የተገባሇት ወይም በክፌያ አፇፃፀም ሂዯት ሊይ ያሇ የካፒታሌ በጀት ከሆነ ሉተሊሇፌ 

ይችሊሌ፤  

9) ወጪ ወይም ግዳታ የሚገባበት ሂሳብ ከመፇቀደና ክፌያ ከመፇፀሙ በፉት በጀት 

ስሇመኖሩ ማረጋገጥ አሇበት፤  

10) ማናቸውም ትክክሇኛ ወጪ በበጀት ከተያዘው ወጪ አሇመብሇጡን ማረጋገጥ 

አሇበት፤ 

11) ሇተወሰነው ወጪ እንዱውሌ ግዳታ የተገባበትን በጀት ሂሳብ ስራ እንዯዋሇ አዴርጎ 

የመመዝገብ አሰራር መከተሌ አሇበት፤  

12) የግዥ ትዕዛዝ የተሰጠበት የገንዘብ መጠን ከዴርጅቱ የፀዯቀ በጀት ሊይ መቀነሱን 

መረጋገጥ አሇበት፤ 

13) በበጀት ያሌተመሇከተ የብዴርና የእርዲታ ግኝትን በበጀት ዓመት በሚገሌፀው 

መሰረት በተጨማሪ በጀትነት በመመዝገብ ሇባሇስሌጣኑ ሪፖርት ማዴረግ 

አሇባቸው፡፡ 

25. ስሇ የሂሣብ መዛግብቶችና መግሇጫዎች ዝግጅትና ሪፖርት አቀራረብ  

1) የዴርጅቱ የሂሣብ መዛግብትና መግሇጫዎች በሕግ ሇተቀመጠው ጊዜ በጥንቃቄ 

መጠበቅ እና መያዝ እንዱሁም በኮምፒዩተር ገብተው በዝርዝር መያዝ አሇባቸው፤  

2) ዴርጅቱ ቢያንስ በዓመት አንዴ ጊዜ ሂሣቡን ይዘጋሌ፤ዓመታዊ ሂሣቡን የበጀት 

ዓመቱ ባሇቀ በ 3 ወር ጊዜ ውስጥ የመዝጋት ግዳታ አሇበት፤  
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3) የሚዘጋጀው የሂሣብ መግሇጫ ዓሇም አቀፌ የፊይናንስ ሪፖርት አዘገጃጀትና 

አቀራረብ ዯረጃ መሠረት በማዴረግ መዘጋጀት አሇበት፤ 

4) ማንኛውም ሇውስጥም ሆነ ሇውጪ ተጠቃሚዎች የሚዘጋጅ የሂሣብ መግሇጫ 

ሇማነጻጸሪያ በጀት ያሇፇውን ዓመት መረጃ ማካተት ይኖርበታሌ፤  

5) ሇሦስተኛ ወገን የሚቀርቡ በዴርጅቱ የሚዘጋጁ የሂሣብ ሪፖርቶችንና መግሇጫዎች 

በዴርጅቱ ዋና ሥራ አስፇጻሚ አቅራቢነት በቦርዴ ተረጋግጦ በባሇስሌጣኑ መጽዯቅ 

ይኖርበታሌ፤  

6) ከታክስ በኋሊ ያሇው የትርፌ ዴርሻ ክፌፌሌ በዴርጅቱ የትርፌና ኪሣራ መግሇጫ 

እና በካፒታሌ ስቴትመንት መግሇጫ በግሌጽ መታየት አሇበት፡፡  

26. የሌማት ዴርጅቶች ሂሳብ በውጭ ኦዱተር ስሇማስመርመር  

1) ዓመታዊ የዴርጅቱ ሂሣብ እንዯተዘጋ ሇውጪ ኦዱተሮች ቀርቦ መመርመር 

ይኖርበታሌ፤  

2) በዴርጅቱ የውጪ ኦዱት ሪፖርት ሊይ ስራ አመራሩ ከተወያየ በኋሊ የማስተካከያ 

መርሃ ግብር አዘጋጅቶ በቦርዴ አስጸዴቆ ሇባሇስሌጣኑ ማቅረብ አሇበት፤ 

3) በዴርጅቱ የውጭ ኦዱት ግኝቶች ሊይ ተገቢው የማስተካከያ እርምጃ በወቅቱ 

መወሰዴ አሇበት፤ 

4) የተወሰዯውን የማስተካከያ እርምጃ እና የተገኘውን ውጤት በቦርደ ተረጋግጦ 

ሇባሇስሌጣኑ ሪፖርት መዯረግ አሇበት፤ 

5) የውጭ ኦዱተር ምዯባ በዯንብ ቁጥር 159/2016 አንቀፅ 32 መሰረት አዱስ አባባ 

ከተማ አስተዲዯር ዋና ኦዱተር የሚከናወን ይሆናሌ፤ 

6) ማንኛውም የመንግስት የሌማት ዴርጅት የፊይናንሽያሌ ኦዱት የክዋኔ ኦዱት እና 

የሕጋዊነት ኦዱት በማስመርመር ሪፖርቱን በቦርዴ በማረጋገጠጥ እና ሇባሇስሌጣኑ 

በማቅረብ ማጸዯቅ አሇበት፡፡  

 

27. የዴርጅቱ ዓመታዊ የሂሳብ ሪፖርት አፇጻጸም ሇባሇዴርሻ ስሇማሳወቅ  
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ማንኛውም ዴርጅት ዓመታዊ የሂሳብ ሪፖርት በወቅቱ በውጭ ኦዱተር ካስመረመረ 

በኋሊ በየበጀት ዓመቱ አጠቃሊይ የዴርጅቱን አፇጻጸም የሚያሳይ ሪፖርት በዱስክልዠር 

መመሪያና አሰራር መሰረት ሇባሇዴርሻ አካሊት ይፊ የማዴረግ ግዳታ አሇበት፡፡ 

ክፌሌ አምስት 

ሌዩ ሌዩ ዴንጋጌዎች 

28. የሥሌጣን ውክሌና 

1) የዴርጅቱ ዋና ሥራ አስፇጻሚ በቦርዴ በፀዯቀ በጀት መሠረትና ባሇው አሠራር 

ወጪን የመፌቀዴ ሥሌጣን አሇው፤  

2) የዴርጅቱ ዋና ሥራ አስፇጻሚ ወጪ የመፌቀዴ ሥሌጣኑን አግባብ ሊሊቸው የሥራ 

ኃሊፉዎች በውክሌና ማስተሊሇፌ ይችሊሌ፡፡ የተወከለትን ኃሊፉዎች ዝርዝርና 

የውክሌናቸውን የገንዘብ መጠን ሇሚመሇከተው አካሌ ያሳውቃሌ፤  

3) በዴርጅቱ ዋና ሥራ አስፇጻሚ የተወከለ የባንክ አካውንት አንቀሳቃሽ ኃሊፉዎች 

ሇላሊ ሰው ውክሌና የመስጠት ሥሌጣን የሊቸውም፡፡ ሇዴርጅቱ ሥራ የባንክ ብዴር 

ሇማግኘት የዴርጅቱን ንብረት በቦርዴ ፇቃዴ በመያዣነት ሉሰጥ ይችሊሌ፤  

4) በዚህ አንቀፅ የተመሇከተው እንዯተጠበቀ ሆኖ ዴርጅቱ ዝርዝር የሥሌጣን ውክሌና 

መመሪያ ሉኖረው ይገባሌ፡፡ በሚዘጋጀው መመሪያ ውስጥ ክፌያዎችን የማመንጨት፣ 

የክፌያዎችን ትክከሇኛነት የማጣራት፣ ክፌያዎችን የመፌቀዴ እና የማጽዯቅ 

ኃሊፉነቶች በግሌጽ ተሇይተው መቀመጥ አሇባቸው፡፡ 

29. ተጠያቂነት  

1) የዴርጅቱን ገንዘብ ሇመጠበቅ፣ ሇማስተዲዯር፤ ውሌና ክፌያ ሇመፇጸም ኃሊፉነት 

የተሰጠው ማንኛውም የዴርጅቱ ሠራተኛ ክፌያን ሙለ በሙለ ሇማስቀረት ወይም 

ሇመቀነስ ወይም ሕግ መጣሱን በሚመሇከት የሚቀርቡ የክስ አቤቱታዎችን 

ሇማስቀረት በቀጥታ ወይም በተዘዋዋሪ በስጦታ ወይም በላሊ መሌክ ገንዘብ ወይም 

ዋጋ ያሇው ነገር እንዱሰጠው የጠየቀ፣ የተቀበሇ ወይም ሇመቀበሌ የሞከረ እንዯሆነ 

በሕግ ተጠያቂ ይዯረጋሌ፤  
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2) በባሇስሌጣኑ የጸዯቀ የካፒታሌ በጀት ሳይኖር ክፌያ መፇጸም እና ውሇታ መፇራረም 

በሕግ ያስጠይቃሌ፤   

3) የውሌ ስምምነቱ የቅዴሚያ ክፌያ የሚጠይቅ ሆኖ ሲገኝ አገሌግልቱን ወይም 

ዕቃውን ሙለ በሙለ ሇማግኘት የማያስችሌ በሁኔታ ሊይ የተመሠረተ ዋስትና 

ተቀብል ክፌያ የፇጸመ የፊይናንስ ኃሊፉና የዴርጅቱ ሥራ አስፇጻሚ ወይም 

ተወካይ በሕግ ተጠያቂ ይሆናለ፤  

30. ኃሊፉነት 

1) በሂሳብና ንብረት አያያዝ፣ አመዘጋገብና ክትትሌ ችግር የተነሣ የኦዱት ሪፖርቱ 

የዴርጅቱን ትክክሇኛ ገጽታ አያሳይም የተባሇበትን ዴርጅት ሂሳቡ በተዘጋጀበት 

ዘመን ይመራ የነበረው ስራ አመራር እና ቦርዴ ኃሊፉነት አሇበት፤ 

2) በዴርጅቱ ውስጥ ያለ ላልች ስምምነቶች፣ ውልችና መመሪያዎች ከዚህ መመሪያ 

ጋር እስከተቃረኑ ዴረስ እንዱስተካከለ የማዴረግ ሊፉነት የቦርዴና ስራ አመራር 

ኃሊፉነት ይሆናሌ፤  

3) በዚህ መመሪያ የተመሇከቱትን ነጥቦች የጣሰ ወይም ሥራ ሊይ እንዲይውሌ ያዯረገ 

የሥራ ኃሊፉና ሠራተኛ አግባብ ባሇው የፌታብሔር እና የወንጀሌ ህግ ተጠያቂ 

ይሆናሌ፡፡ 

31. መመሪያ ስሇማሻሻሌ 

ይህ መመሪያ አስፇሊጊ ሆኖ ሲገኝ በባሇስሌጣኑ ሉሻሻሌ ይችሊሌ፡፡ 

32. ተፇጻሚነት ስሇማይኖራቸው መመሪያዎችና አሰራሮች 

ከዚህ መመሪያ ጋር የሚቃረን መመሪያና አሰራር በዚህ መመሪያ በተሸፇኑ ጉዲዮች ሊይ 

ተፇጻሚነት አይኖረውም፡፡ 

33. መመሪያው ሚፀናበት ጊዜ 

ይህ መመሪያ በፌትህ ሚኒስቴር ተመዝግቦ በመንግስት የሌማት ዴርጅቶች አስተዲዯር ባሇስሌጣን 

ዴህረ ገጽ ሊይ ከተጫነበት ጊዜ ጀምሮ የፀና ይሆናሌ፡፡ 

 

አዱስ አበባ  2017ዓ.ም 
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አቶ ተንኩዌይ ጆክ ሮም 

በአዱስ አበባ ከተማ አስተዲዯር 

የመንግስት የሌማት ዴርጅቶች አስተዲዯር ባሇስሌጣን 

ዋና ሥራ አስፇጻሚ 

 


